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/, 1637 Ban hanh Quy trinh giao dich dién ti trong linh vye

37;” /;)/ bao luem x4 héi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép
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TONG GIAM BOC BAOQ HIEM XA HOQI VIET

G

Cén ctr Lujt bao hiém x5 hoi sb 58/2014/QH13 ngay 20 théang 11 ndm 2014;

Cain ot Lust bao hiém vy & s6 25/2008/QH12 ngay 14 thang 11 nim 2008; Luat sb
46/2014/QH13 ngay 13 thang 6 nam 2014 sira dbi, bd sung mot sb didu cia Lut bao
hiém v t&;

Cén ¢ Luft vige lam s 38/2013/QH13 ngdy 16 thang 11 nim 2013;

Cén o&r Ludt an todn, vé sinh lao dong s6 84/2015/QH13 ngay 25 thang 6 nim 2015;

Cén ctr Ludt giao dich dién tir 86 51/2005/QH11 ngay 29 thang 11 nim 2005; ‘

Cin ctr Nghi quyét s6 93/2015/QH13 ngay 22 thang 6 nim 2015 cia Qudc hoi
khoéa XIIT vé thyc hién chinh séch bao hiém x& hoi mét 1an dbi v6i ngudi lao déng;

Czn ot Nghi dinh s6 01/2016/ND-CP ngay 05 théng 01 niim 2016 ciia Chinh phi quy
dinh chic néing, nhiém vy, quyén han va co chu td chitc ctia Bao hiém x8 hoi Vit Nam;

Cén cit Nghi dinh s& 166/2016/NP-CP ngdy 24 thang 12 ndm 2016 ctia Chinh
pht quy dinh vé giao dich dién t trong linh vuc bao hiém x4 hoi, bdo hiém v t8,
b&o hiém that nghiép; |

Xét d& nghi ctia Vu trudng Vu Phap ché,

QUYET DINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy trinh giao dich dién t trong
linh vire bao hiém x& hoi, bao hiém y t& va bao hiém thit nghiép.

Ditu 2. Quyét dinh nay cb hiéu lyc thi hanh tir ngay 01 théng 7 ném 2017,
thay thé Quyét dinh sb 528/QP-BHXH ngay 14 thang 4 nim 2015 ban hanh quy
dinh vé giao dich dién tur trong viéc thirc hién tht tuc tham gia bao hiém x4 hoi, bao
hiém y €, bao hiém thit nghiép; cip s6 bao hidm x4 hai, thé bio hiém y t& Quyét
dinh s6 1559/QB-BHXH ngay 15 théang 12 nidm 2015 stra d6i, bd sung mot s§ didu
ctia Quy dinh v& giao dich dién tir trong viée thuc hién thi tuc tham gia bao hidm
x3 hdi, bao hiém v t&, bao hiém thit nghiép; clp sb bao hiém x& hoi, thé bio hibm y
t& ban hanh kém theo Quyét dinh s§ 528/QD-BIIXH.




Piéu 3. Vu trudng Vu Phép ché, Chanh Vin phong, Tha truong céc don vi
tryre thudc Bao hiém x4 hoi Viét Nam, Gidm dbc béo hiem x& hoi céw
phd truc thude Trung vong chiu trach nhigm thi hanh Quy#ét dinh nay./. 45

Noi nhin: 2 . P
Nhebibe 3 TONG GIAM POC

- Thit twéng Chinh phu;

- Vin phong Chinh phi;

- Céc Bo: LOTB&XH, TC, YT, NV, TP; TT&TT;

- Céc co quan: TTCP; TLPLDVN; VCCT; TC Thu;
- UBND tinh, thanh phd tnrc thude TU,

~HPQL - BHXHE Vit Nam;

- Thng Gism dbe;

- Céc Pho Tong Gidm dbe;

- Cuc kidm sodt TTHC - VPCP;

- BHEXH Bd Quéc phong, BHXH Céng an nhan dén;
- Luu: VT, PC (20b). )

Nguyén Thi Minh
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QUY TRINH
Giao dich dién tif trong linh vue
bdo hi¢m x& h§i, bdo him y t&, bdo hidm thit nghiép
(Ban hanh kém theo Quyért dinh s6 +.93%.../OP-BHXH
ngay &3./5/2017 ciia Téng Gidm déc Bdo hiém xd hoi Viét Nam)

Chweng 1
QUY DINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi di€u chinh, 361 twong 4p dung

1. Pham vi diéu chinh

Vién ban nay hudéng dan vé quy trinh giao dich dién tI trong linh vyc bao
hiém x4 hoi, bao hiém y t&, bao hiém thét nghiép (sau déy goi chung la giao dich
dién t& trong linh vuc bao hiém x& hoi), bao gom dang ky tham gia giao dich -
dién to; dang ky tham gia bao hiém x4 hoi, cap sb bao hiém x4 hoi, thé bao hiém
y t&; giai quye‘t chi tra cdc ché db bao hiém x& hoi, bao hiém y t&, bao hiém that
nghiép (goi chung la béo hlem x4 hoéi); gidm dinh va thanh toan chi phi kham
bénh, chita bénh béo hiém y té theo quy dinh tai Nghi dinh s6 166/2016/ND-CP
ngay 24 thang 12 nim 2016 cia Chinh phu quy dinh vé giao dich dién tir trong
linh vue bao hiém x& hoi, bao hidm y t& va bao hiém that nghiép.

2. Béi tuong ap dung

Quy trinh duoc 4p dung ddi véi céc co quan, t6 chirc (sau day gm chung
14 t& chic), c4 nhén st dung giao dich dién t0r va cac to chitc cung cép dich vu
giao dich dién t trong linh vue bao hiém x& héi bao gom.

a) Céc tb chirc, c4 nhén dang ky tham gia giao dich dién to va s dung
giao dich dién tir trong viéc tham gia, dé nghj cap s6 bao hiém x& hoi, thé bio
h1em y t&; gial quyét, chi tra cdc ché d6 bao hidm x8 hoi; gidm dinh va thanh,
quy?t toan chi phi khdm bénh, chita bénh bao hidm v té.

b) T chic cung cép dich vu giao dich dién ti trong linh vuc bao hiém x& hoi.
¢) Co quan Buu dién.

d) Bao hiém x4 hoi céc cAp.

d) Cée t6 chire, ¢4 nhan c6 lién quan,

Didu 2. Vit tit va giai thich tir ngit

1. Céc chit viét tét

Trong vin ban nay, cdc chit viét tit dudi day duoc hidu nhy sau:

- BHXH: Bao hiém x4 hoi.

- BHYT: Béo hiém y t&.



- BHTN: Béo hiém thit nghiép.

- BHXH tinh: Bao hidm x4 héi tinh, thanh phd truc thuée Trung wong.
- BHXH huyén: Béo hidm x& héi quén, huyén, thi x4, thanh phd thudc tinh.
- TNLD: Tai nan lao déng.

- BNN: Bénh nghé nghiép.

- KCB: Kham bénh, chfta bénh.

- Tb chite I-VAN: Té chirc hoat déng trong linh vuc cong ngh¢ théng tin
duge BHXH Vigt Nam ky hop dong cung cap dich vu gid trj gia ting vé giao
dich dién tfr trong linh virc BHXH.

- Théng tw s8 178/2012/TT-BTC: Théng tux s6 178/2012/TT-BTC ngay 23
thang 10 ndm 2012 vé viéc Hudng dan ke toan &p dung cho BHXH Viét Nam.

- Théng tur 6 41/2014/TTLT-BYT-BTC: Théng tu lién tich s6 41/2014/TTLT-
BYT-BTC ngdy 24 thang 11 nam 2014 cta Lién BO Y té, Bo Tai chinh hudng
dan thuc hién BHYT.

- Quyét dinh sb 595/QD-BHXH: Quyét dinh sé 595/QP-BHXH ngay 14
thang 4 nam 2017 cia Tong Giam dbc BHXH Viét Nam ban hanh Quy trinh thu
BHXH, BHYT, BHTN, Bao hiém TNLD, BNN; quéan 1y s6 BHXH, thé¢ BHYT.

Quyet dinh s6 636/Q1—) BHXH: Quyét dinh s 636/QD-BHXH ngay 22
thang 4 ndm 2016 cia Tong Gidm dbc BHXH Viét Nam ban hanh Quy Chnh vé
hd so, quy trinh gidi quyet hudng cac ché &6 BHXFH. .

- Quyét dinh sb 828/QD-BHXH: Quyét dinh sb 828/QP-BHXH ngay 27
thang 5 nim 2016 cta Toéng Gidm dbc BHXH Viét Nam ban hanh Quy dinh
quéan 1y chi tra cac ché d6 BHXH, BHIN.

+ Quyét dinh s6 15 15/Qb-BHXH: Quyet dinh sb 1515/QD BHXH ngay
17 thang 10 nam 2016 cua Tong Gidm dbc BHXH Viét Nam stra dbi, bd sung
'mot s6 diéu cia Quyét dinh s 828/QD-BHXH ngay 27 thdng 5 nim 2016 cia
Tbng Gidm dbc BHXH Viét Nam ban hanh Quy dinh quan I chi tra cac ché d6
BHXH, BHTN. -
=Quyét dinh sb 1399/QB-BHXH: Quyét dinh s6 1399/QP-BHXH ngay
22 thang 12 ndm 2014 cua Téng Gidm dbc BHXH Viét Nam ban hanh Quy dmh
vé tb chite thue hién BHY'T trong khdm bénh, chita bénh.

- Quyét dinh sb 1133/QB-BHXH: Quyet dinh sb 1133/QD- BHXH ngay
16 thang 10 ndm 2015 cda cda Toz}g Giam dbe BHXH Viét Nam vé viée chng
b6 thu tuc hanh chinh duge stra d6i, b6 sung, thay the thuge tham quyéen giai
quyét chia BHXH Viét Nam.
- Quyét dinh s6 1055/QD-BHXH: Quyét dinh sb 1055/QD-BHXH ngay
25 thang 7 ndm 2016 cia Tong Gidm d6c BHXH Viét Nam vé V1ec cong bc} tht
tuc hanh chinh duoc stra ddi, bd sung, thay thé thudc thim quyén giai quyet cua
BHXH Viét Nam.
2. (Gidi thich tir ngit
a) Hé théng quan ly théng tin: 1a hé théng tu déng tiép nhan, xtr 1y va luu

tru: ho 50 dzen tu cua to chu‘c cé nhan st dung giao dich dién tir va cdc td chge
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cung cép dich vy giao dich dién 1 trong linh vyc BHXH; quéan Iy, xtt ly thong
tin nghi¢p vu nganh BHXH theo quy dinh.

b) Phin mém k& khai: 13 phin mém hd tro t§ chic, c4 nhin thuc hién ké
khai giao dich dién t& inh vuc BHXH, d4p tmg chuén dinh dang di liéu cia
BHXH Viét Nam.

c) Cong théng tin dién tr BHXH Viét Nam: 14 didm truy cdp duy nhét
trén mdi trudng mang & nhan, truyén théng diép dif liéu giao dich dién t trong
linh vire BHXH véi t6 chiic, c4 nhan tham gia giao dich dién tir.

d) Thoi han nhan thong bdo gidi quyét hd so giao dich dién tir va tra két
qué: 13 khoang thoi gian t6i da 02 gid trong ngay lam viée, ké tir khi nhan dwoc
hd so BHXH dién tir cla td chirc, c4 nhén, co quan BHXH kiém tra, giri thong
b4o chép nhin giai quyét hd so giao dich dién tir hodic gii théng bédo hudng dan
b6 sung hd so ddi véi cac hd so chua ding, chua da theo quy dinh miu sb
03/TB-GDDT dén dia chi thu dién tir 43 déng ky ctia td chie, ¢4 nhan.

Pidu 3. Chitng tir BEXH dién tir

1. Céc loai ching tir BHXH dién t

a) HO so BHXH dién ti: ho so dang ky tham gia, cép sb BHXH, thé.
BHYT; ho so giai quyét va chi trd cac ché d6 BHXH, BHYT, BHTN; h(’i\ SO
giam dinh, thanh todn chi phi KCB BHYT don vi phai ngp theo quy dinh bang
phuong tién dién t.

b) Chimmg tir ké to4n theo quy dinh clia Ludt ké toan 2015 va ché do ké
todn BHXH Viét Nam bang phuong tién dién tir. Ching tir ké toén dién tir phai
dap g cic yéu cau:

- Pam bao diy di céc yéu td co ban cta ching tir ké todn; phai dwoc
l4p theo ding dinh dang, mau va cdu tric dit liéu theo quy dinh cia BHXH
Viét Nam;

- Chimg tir k& todn dién t& dang con hidu luce bi hiy phai c6 ky higu riéng
thé hién ching tir d6 d& bi hdy, nguyén nhén hty, 1y do hiy phai duge luu tri
riéng bing phuong tién dién ti;

- Puge bao quén, huyu trit bing phurong tién dién tir; dam béo tinh an toan,
bao mét toan ven, day d khong bi thay doi, sai l¢ch trong subt thoi gian luu tril;
in dugc ra gidy va tra clru khi cé véu cau. Thoi gian lvu trit: theo quy dinh vé
luru trif ching tir gidy.

¢) Céc vin ban, théng bao khac cta co quan, td chirc thuc hién giao dich
BHXIH béng phuong tién dién ti.

2. Viée chuyén dbi tir chimg tir gzay sang chimg tir dzen tr va nguoe lai thye
hién theo quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Pidu 9 Nghi dinh sé 166/2016/ND-CP.

- 3. Truong hop hd so, chitng tir gidy khong chuyen déi duge sang chu*ng t
dién tit thi b chitc, c4 nhan g hd so, chimg tir gidy vé co quan BHXH hodc ké
khai trén phin mém k8 khai va gt hd so, ¢hing tir gify vé co quan BIXIL



Piéu 4. Sit dung chit ky s6 va mi xdc thye giao dich dién ti

1. T chire, ¢ nhén thuc hién giao dich dién tt trong linh vuc BHXH phau
c6 ching thu 36 ¢6 hiéu Iuc do 6 chitc cung clp dich vu chimg thye chif ky s6
cp theo quy dinh ctia phép ludt. Trudng hop ¢4 nban thyc hién giao dich dién tr

trong [inh vec BHXH nhung chua duge cdp ching thu s6 thi duge st dung m3
xéac thue giao dich dién t do BHXH Vigt Nam cép.

2. Viée sit dung chif ky sé va mi xac thuc giao dich dién t quy dinh tai
van ban ndy goi chung 1a ky dién ta.

Pidu 5. Hé théng quan 1 thong tin

1. Nhén hd so dién tir ctia 18 chire, c4 nhan; kidm tra, dbi chibu thong tin
cia to chirc, ca nhin

a) Déi vé6i td chire .

- Hé théng quan 1y théng tin ty dong kiém tra viéc dang ky st dung hinh
thirc giao dich dién tir ctia td chiic: ma s& thué, ma don vi, md co quan BHXH d4
déng ky;

- Hé thong quén ly thong tin ty dong. kiém tra thong tin chimg thu trén
chir ky dién tir ctia 8 chire sau khi tiép nhan hd so dién ta, gom cac ndi dung:

+ Kiém tra nha cung cép: nha cung cap chu’ng thu s6 phai nim trong danh
sdch céc nha cung cdp duge co quan cb thdm quyén cép phép;

+ Kidm tra han cta chimg thw, so sénh ching thu s6 v6i thong tin da
déng ky;

+ Kiém tra danh sach chimg thu khéng hop 18 cia nha cung clp: Chimg

thu cilia tb chire khong duge nam trong danh sach chimg thu khéng hop 1€ do
nha cung cap théng bao;

+Kiém tra chit ky s6 clia cdc nha [-VAN.

b) Péi v6i ¢4 nhén

- H¢: théng tir déng kiém tra viéc ding ky st dung hinh thirc giao dich
dién t& ciia ¢4 nhén: m& s6 BHXH, dia chi thu dién t, s6 dign thoa1 di dong va
ma co quan BHXH da ding ky; | ~

- Hé thox}g tur dong kidm tra mé xéc thue giao dich dién tt BHXH cta ca
nhén sau khi tiép nhén ho so BHXH dién tir, gom cdc ndi dung sau:

+ M4 xdc thye phai duge gi tir Cbng théng tin dién tr BHXH Viét Nam

qua “tin nhin” dén sb dién thoai di dong hodc dia chi thu dién ti clia ¢4 nhén da
déng ky vaoi co quan BHXH;

+ M4 xdc thye chi duge ding mot lan cho m01 giao dich va s& hét han
trong thoi han nhét dinh ké tir khi duge yéu cAu cdp mi xéc thuc hodc yéu cau
cap lai ma xac thuec.

- Hé thong tu déng kiém tra thong tin tai Thong bao thay ddi thong tin
cta cé nhén vo6i dit lidu cd nhén luu tai he théng, cép nhit thong tin: gidi tinh,
s& dién thoai di dong, s6 dién thoai ngudi than khi cln lién lac, dia chi cu tri:
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ngay sau khi nguoi hudng hwong huy, tro cép BHXH hé’mg thang x4c thue vao
hé thdéng.
2. Gt théng tin tiép nhan hd so BHXH
| Khi hb so giao dich dién ttr dugc gui tdi Céng thong tin dign ti BPDCE:I
Viét Nam, Hé thong quéan ly théng tin tw ding giri Théng bao xac nhén nép ho

so BHXH dién tr (méu s6 02/TB-GDDT) dén dia chi thu dién 1 d ding ky cia
t6 chire, ¢4 nhén cham nhét 15 phit sau khi nhén duoc hé so dién tir.

3. Luu trlt chimg tr BHXH dién t&

Hé théng quén Iy théng tin tu ddng thuc hién viée huu trit ddy dd, nguyén
trang dit liu ching tir BHXH dién t tai co s& dit 1iéu BHXH dién t& cla
BHXH Viét Nam. C6 gidi phép k¥ thuat ¢é thuc hién viéc sao luu dit liéu du
phong va khéi phuc héng hoc khi Hé théng quén 1y thong tin gip su ¢d. -

Pidu 6. Bdo mit théng tin

Viéc giri, truyén, nhén, trao dbi thong tin vé giao dich dién tir trong linh
vice BHXH phai duge bdo mét theo Luét cong nghé théng tin, Ludt giao dich
dién tit va cdc quy dinh khéc ctia phép luat. Céc t6 chiic, ¢4 nhin khi tham gia

" giao dich dién ti ’u:ong linh vuc BHXH c¢6 trach nhiém dam bao tinh an toan,
bao mét, chinh xac va toan ven cta dit ligu dién tir; cé trach nhiém ph01 hop véi
chc t6 chire, ca nhén ¢6 lién quan thyc hién cic b1c_3n phap k§ thust can thiét ¢é
dam béo tinh bao mét, an toan ctia hé théng.

Chwong IT
PANG KY SU DUNG PHUONG THU'C GIAO DICH PIEN TU

Pidu 7. Ping k¥ qua Cong thong tin dién tir BHXH Viét Nam

1. Bang ky st dung phuong thirc giao dich dién tix

a) Td chirc, c4 nhan

- Truy cép Cdng théng tin dién tr BHXH Viét Nam dé ké khai va gti T

khai déng ky st dung phu’cmg thire giao dich dién tr trong linh vyre BHXH (méu
s6 01/PK-GD) hojic giti béan gidy t6i co quan BHXH;

- Trudng hop c4 nhan chua cé chit ky sé dang ky st dyng phuong thirc
giao dich dién tir d& hudéng cdc ché d6 BHXH phai dén co quan BHXH dé ding
ky, d6i chiéu thong tin theo huéng dan cla co quan BHXH.

b) Co quan BHXH, Hé théng quan Iy thong tin tiép nhén To khai, kiém tra
cac thong tin ké khai

- Trucmg hop da didu kién, trong thoi han 03 ngay, chp va kich hoat tai
khoan giao dich BHXH dién tir cta t6 chic, c4 nhin va gl théng bdo qua dia
chi thu dién t;

- Truong hop khéng & didu kién, giri théng bdo (miu s6 01/TB-GDPT)
vao dia chi thu dién tir ctia td chitc, ca nhén.

2. Ping ky thay dbi, bd sung théng tin t& khal dang ky st dung phwong

Cthire giao dich didn t0
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a) T chire, c4 nhan

Trudng hop thay dbi, bd sung thong tin v& chiing thu sb hodc dia chi thu
dién to, dién thoai va nguoi lién he, td chirc, c4 nhin truy cép Céng thbng tin
dién & BHXH Viét Nam dé ké khai va gl To khai thay 381, bd sung thong tin
ding k¥ st dung phuong thire giao dich dién ti trong linh vuc BHXH (méu 56
02/SP-GD).

b) Heé théng quan 1y théng tin

Tiép nhan T& khai ding ky thay d6i, bd sung théng tin déng ky str dung
phuong thic giao dich dién ti cia t6 chtrc, c4 nhan (mau 50 02/Sb-GD), tu
dong kiém tra cac théng tin, cap nhét théng tin thay dbi, bd sung va Théng bao
x4c nhén thay d6i, bd sung thdng tin cho i chic, c4 nhén (miu s6 04/TB-
GDDT) trong thdi han 03 ngay lam viée, ké tr ngay nhan duogc T khai.

3. Dang ky nglmg giao dich dién ti¥

a) T chirc, ¢4 nhén

- Truy clp Cng thong tin dién tit BHXH Viét Nam de 1ap va gii To khai
ding ky ngimg stt dung phuong thite giao dich dién i (miu s6 03/NG-GD).

- K& tir thei didm nhén dugc théng bdo x4c nhén nglmg giao dich dién tr
do co quan BHXH gt dén, tb chirc, ¢4 nhan thuc hién giao dich bang hd so gmy
theo quy dinh.

- Trudng hop t6 chiic, c4 nhén tiép tuc st dung phuo’ng thuc giao dich
dién tir thi thuc hién ding ky theo quy dinh tai khoan 1 Bidu nay.

b) Hé théng quéan 1y théng tin |
- Nhén T& khai dang ky ngimg giao dich dién tir ciia t0 chic, ¢4 nhén
(mau s6 03/NG-GD), kiém tra cac thong tin k& khai.

_ - Gui Théng bao x4c nhén nglmg giao dich dién ttr trong Jinh vuc BHXH
(mau s6 05/TB-GDDT) deén dia chi thu dién tr cia to chirc, cd nhén trong thoi
han 03 ngay 1am viéc k€ tir ngdy nhin duoc t& khai cia t6 chitc, cd nhén.

Pidu 8. Ping ky qua T chite -VAN

1. Pang ky stt dung dich vu -VAN

a) Tb chiic, ¢4 nhan

T4 chite, ca nhén c6 chit k¥ sb truy cép hé thidng giao dich dién t cta To

chirc I-VAN & lap va giri To khai ding ky st dung dich vu I-VAN (miu sb
04/BK-IVAN).

b) T6 chirc I-VAN
- Trong thoi han 02 gio, ké tir khi nhén duge To I;Lhai clia td chitc, ¢4 nhan
(mau s6 04/DK-IVAN), Té chitc I-VAN gtri T khai dén Cong thong tin dién o
BHXH Viét Nam; ‘ .
- Trong thoi han 02 gid, ké tir khi nhén duge théng bao cia co quan
BHXH, T6 chire I-VAN guri théng bao cho t6 chitc, c4 nhan.
c) Hg thong quén. ly thdng tin
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T1ep nhin T khai ding k¥ stt dung dich vu I-VAN ctia td chitc, c4 nhan
(mau s6 04/DK-IVAN), tu dong kiém tra c4c théng tin k& khai va céc thong tin
ciia T8 chire -VAN:

- Trudng hop du didu kién thi frong théi han 03 ngay lam viée, gttt thong
bao xac nhén dén T chitc I-VAN; giti thong tin tai khoan g1ao d1ch BHXH dién
tir dén t6 chric, c4 nhan qua dia chi thw dién ti;

- Trudng hop khong du diéu kién, giri Théng béo khong chép thuan déng
ky st dung phuong thitc giao dich BHXH dién t&t cho T chitc I-VAN (mau s6
01/TB-GDDBT).

2. Diing ky thay dbi, bd sung thong tin T khai ding ky st dung dich vu I-VAN
a) Tb chitc, c4 nhan

- Truong hOp thay dbi, bd sung thong tin trén To khai ding ky st dung
dich vy I-VAN: t6 chirc, c4 nhan truy cp vao tai khoan giao dich BHXF dién tr
dé Iap va gul To khai thay dbi, bd sung théng tin déng ky st dung dich vu I-
VAN (méu s6 05/SD-IVAN) tai hé thng giao dich dién tir cta TS chirc I-VAN;

- Trudng hop thay d6i TO chic I-VAN: t§ chitc, c4 nhén phai déng ky
ngung st dung dich vy I-VAN theo quy dinh tai khoan 3 Piéu nay va thuce hién
thd tyc ding ky st dung dich vu I-VAN theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay.

b) Tb chite I-VAN

_ - Trong thoi han 02 gid ké tir khi nhan dugc To khai cta t6 chitc, c4 nhan
(mau s6 05/SB-IVAN), giti T khai dén Cong théng tin dién t BHXH Viét Nam.

- Trong thoi han 02 gid, ké tir khi nhin dugc thong bdo x4c nhén ciia co
quan BHXH, T6 chire I-VAN gtii théng bdo x4c nhén cho t6 chiic, ¢4 nhén.

c) Hé théng qué‘n 13’/ th(")ng tin

kiém tra Cac thong tin ke khai cta t& chuc ca nhan thong tm clia To chuc 1-
VAN; cép nhit théng tin thay dbi, bd sung.

- Trong thoi han 03 ngay lam vide, ké tir ngay nhin c‘hmc T¢ khai thay
d6i, bd sung thdng tin ddng ky st dung dich vy I-VAN, H¢ théng quéan 1y thong
tin ghi thong bdo x4c nhin (mAu s6 04/TB-GDPT) dén TS chirc I-VAN.

3. Ding ky ngting st dung dich vu I-VAN

a) T4 chirc, c4 nhén

- Truy cdp hé théng giao dich dién tir cta "l:é chirc I-VAN dé 1ap va giti
To khai ding ky ngimg st dung dich vu I-VAN (mau s6 06/NG-IVAN).

- K& tir thoi didm nhan duge thong bao xac nhén nglng st dung dich vu I-
VAN do co quan BHXH giti dén thong qua T6 chirc I-VAN, t chde, ca nhén
thure hién thu tyc ding ky giao dich BHXEH bang ho so gify.

b) Té chire I-VAN



- Chuyén To khai déng ky ngimg str dung dich vy [-VAN cta t§ chire, c4
nhén (mAu s6 06/NG-IVAN) dén Cdng théng tin dwn it BHXH Viét Nam trong
thoi han 02 gidy k& tir khi nhan duoc To khai.

- Trong thoi han 02 gidr ké tir khi nhan duogc théng bao xéc nhin nglng st
dung dich vu I-VAN ctia co quan BHXH, T8 chitc I-VAN gt thong bdo cho tb
chire, ca nhan.

¢) Hé théng quan 1y théng tin

Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan duge T khai ding ky
ngtmg st dung dich vy I-VAN, Hé thong quan ly théng tin gwi Théng bao xac

nhén nglng st dung dich vu I-VAN (mau sé6 05/TB-GDPT) dén td chitc, cé
nhén qua TH chire I-VAN dang cung cap dich vu.

Chuong IXI
THAM GIA BHXH, BHYT, BHTN, BAO HIEM TNLD, BNN;
CAP SO BHXH, THE BHYT

Muc 1
THAM GIA BHXE BHY’I‘ BHTN, BA() HIEM TNLD, BNN;
CAP SO BHXH, THE BHYT POI1 VOI TO CHUC

_ Piéu 9. Tham gia BHXH, BHYT, BHTN, Bio hiém TNLD, BNN; chp
s6 BHXH, thé BHYT
Tht tuc, thoi han giai quyét duoc hu‘(mg dan tai Quyét dinh 56 595/QB—
BHXH, huéng din tai Quyet dinh nay va cdc quy dinh sta dbi, b6 sung cia
BHXH Viét Nam; bao gdm:
1. Dang ky, didu chinh déng BHXH, BHYT, BHTN, Béo hiém TNLB,
BNN; cép sé BHXH, thé BHYT.

2. Pang ky déng, chp the BHYT dbi v6i ngudi chi tham gia BHYT.

3. Cép lai, d6i, didu chinh néi dung trén sé BHXH, thé BHYT.

Pidu 10. Nhiém vu ciia don vi sit dung lao dong

1. Lap va gixi hd so dién tir:

a) K& khai thong tin cta don vi; nhép théng tin cua nguol Jao ddng tir céc
T& khai tham gia, (iieu chinh théng tin BHXH, BHYT (mau s0 TK1-TS) d01 véi
ngudi chua cung chp duge ma sb BHXH hoic thay ddi théng tin, cdc gify to
chirmg minh cla ngudi lao dfng; 1ap Danh sach ngudi tham gia BHXH, BHYT,
BHTN, Bao hiém TNLD, BNN (mau s6 D02-TS), Bang ké thong tin (miu 56
DO1-TS) vao phin mém ké khai cia BHXH Viét Nam ho#c cia Té chie I-
VAN;

b) Ky dién i trén hd so va gl dén Cdng thong tin dién t BHXH Viét
Nam hogc qua T8 chirc I-VAN.



2. Nbén Théng bdo x4c nhin ndp hd so dién t gmf?iu sb 02/TB-GDDT);
Théng bdo gidi quyét hd so giao dich dién tr va tréd két qua (mau so 03/TB-
GDDT) tai dia chi thu dién t d& dang ky cua don vi.

3. Nhan két qua giai quyét

a) Nhén Théng bdo dién tir két qua dong BHXH, BHY'T, BHIN, Bao
hiém TNLD, BNN théng trude (mau s6 C12-TS); Thong béo dién tir ket qué

dong BHXH, BHYT, BHTN, Bao hiém TNLP, BNN nim trudc (miu s6 C13-
TS) do co quan BHXH chuyén dén tai khodn giao dich clia don vi.

b) Nhan két qua gidl quyét: sé BHXH, thé BHYT do co quan BHXH
chuyén dén va tra kip thoi cho ngudi lao dong. '

Piéu 11. Nhiém vu cia Uy ban nhéin dan cip xa

1. Lap va giri hd so dién t&r

a) K& khai théng tin ctia don vi; nhép thong tin cla nguoi tham gia tor To
khai tham gia, dleu chinh thong tin BHXH, BHYT (mfu s TK1-TS) dbi véi
ngudi chua cung cép dugc mé sb BHXH hodc diéu chinh thong tin; lap Danh
séch ngucn chi tham gia BHYT (méu s6 DO3-TS), Béng ké thong tin (miu sé

DO1-TS) vao phin mém ké kha; hodic k& khai truc tuyén tai Cong théng tin dién
ty BHXH Viét Nam ho#ic qua T6 chitc I-VAN;

b) Ky dién tir trén hd so va gl dén Chng thoéng tin dién t& BHXH Viét
Nam hodc qua T8 chiic I-VAN.

2. Nbén Théng bdo x4c nhén ndp hd so dién tir (mau sb 02/TB- -GDDT);
Thong bao giai quyét hd so giao dich dién tr va tra két qua (mau s6 03/TB-
GDDT) tai dia chi thu dzen tir 48 ding ky ctia Uy ban nhan dén chp x3.

3. Nhén két qua g1a1 quyét: the BHYT do co quan BHXH chuyén dén va
tré kip thoi cho nguoi tham gia.

Didu 12. Nhiém vu clia dai Iy thu

1. Lap va giri hd so dién ti

a) K& khai thong tin ctia dai ly; nhép thdng tin ctia nguoi tham gia tir T
khai tham gia, dleu chinh théng tin BHXH, BHYT (mAu sé TKI-TS) dbi véi
nguoi chua cung cap duge mé s6 BHXH hogc didu chinh théng tin; 1dp Danh
séch nguoa tham gia BHXH ty nguyén (mdu sb D05-TS), Danh sach ngudi chi
tham gia BHYT (mau s6 D03-TS), Bang ké thong tin vao phin mém ké khai
hogc k& khai truc tuyén tai Cong thong tin dién tr BHXH Viét Nam ho#ic qua T4
chire I-VAN;

b) Ky dién tir trén ho so va giti dén Cong thong tin dién tr BHXH Viét
Nam ho#c qua T6 chite [-VAN.

2. Nhén Théng bdo xdc nhén ndp hd so dién tir gmgu 56 O%/’I‘B:GDBT);
Théng bao gidi quyet ho so giao dich dién t¥ va tra k&t qua (mau so 03/TB-
GDDT) tai dia chi thu dién tr d& ding ky cua dai Iy thu.

3. Nhan két qua giai quyét



_a) Nbén két qua gidl quybt: s6 BHXH, thé BHYT do co quan BHXH
chuyén dén va trd kip thoi cho ngudi tham gia.

b) Nhén Danh sach ngudi tham gia JNBHXH ty nguyén va danh sdch nguoi
tham gia BHYT den han phai déng theo mau s6 D08a-T5 do co quan BHXH gin
dén tai khoan giao dich.

Pidu 13. Nhiém vu cia co quan BHXH

1. Phong/TH Quéan Iy thu
- a) Truy cép Hé thong quan ly thong tin dé tiep nhén hd so dién t cia don

vi, Uy ban nhan dan cip x3, dai Iy thu gl dén, két xudt Tor khai tham gia, dleu
chinh théng tin BHXH, BHYT (mau so TK1-TS); T khai don vi tham gia, didu
chinh théng tin BHXH, BHYT (mau s6 TK3-TS); Danh sach lao dong tham gia
BHXH, BHYT, BHTN, Bao hiém TNLD, BNN (méu s§ D02-TS); Danh sach
ngu:m tham gia BHXH tur nguyén (mau s6 D05- TS); Danh sach nguol chi tham
gia BHYT (mAu s6 DO3- -TS) chuyen sang phin mém nghiép vu dé kidm tra, doi
chidu thong tin, dbi chiéu véi co sé dit lidu trong Hé théng quéan ly thong tin.

Truong hop ho 0 khong ding, khong du didu kién thi théng bdo cho don vi, Uy
ban nhan dan cp x4, dai Iy thu hoan chinh hd so theo quy dinh.

Kiém tra ma s6 BHXH cia nguoi tham gia, cip nhat vao phan mém quan
ly thu theo quy dinh. Trudng hop nguwdi tham gxa chua ¢é mi so BHXH, nhép
‘day dt, chinh xac thong tin trén To khai tham gia, didu chinh thong tin BHXH,
BHYT (mau s6 TK1- TS) Danh sach ngum chi tham gia BHYT (miu sé D03-
TS) vao phin mém quan 1 dé cdp va ghi day di ma s6 BHXH vao Danh sach
tham gia BHXH, BHYT, BHTN, Bao hlem TNLD, BNN (miu s6 D02-TS),
Danh s4ch ngudi chi tham gia BHYT (mAu s& D03-TS), Danh sich nguol tham
gia BHXH ty nguyén (miu s6 D05-TS) trudc khi cdp nhit vao phan mém quan
Iy thu.

b) Giri Théng bao gidi quyét hd so giao dich dién tir va tra két qua (mau
56 03/TB-GDDT) dén dia chi thu dién t& d4 ding ky cha don vi, Uy ban nhén
dan cAp x4, dai 1y thu.

¢) Cép nhét dit 11eu vao Hg théng quan ly théng tin, ky dién tir vao céc
ban tong hop danh sach mau 56 D02a-TS, mau s6 D03a-TS, miu sé D05a-TS va
chuyén hd so kém theo dén Phong/T6 Cép s6, thé.

d) Hang thdng: gii Thong bdo dién tr két _quéa déng BHXH, BHYT,
BHTN, Bao hidm TNLD, BNN thang trude theo méu sb C12-TS dén tai khoan
giao dich ctia don vi; Danh sach dbi tuong tham gia BHXH tur nguyén, BHYT
trirde 30 ngdy dén han phai déng theo mau sé D08a-TS dén tai khoan giao dich
cta dai Iy thu.

2. Phong/T8 Cép sb, the

a) Truy cép hd so BHXH dién tir trong He théng quan ly thoéng tin, két
xudt hd so didu chinh thong tin trén 50 BHXH, thé BHYT theo quy dinh do
Phong/T8 Quan 1y thu chuyen dén; két xudt ho so clp lai, dbi s6 BHXH, thé

BHYT clia cdc trudng hop mit, rach, héng s6 BHXH, th¢ BHYT do d(:r‘n Vi
chuyen den
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b) Kiém tra, ¢6i chiéu ho so véi dit lidu cta don vi, ngudi tham gia
BHXH, BHYT, BHTN, Béo hiém TNLDP, BNN trong Hé théng quan 1y
thong tin:

- Truong hop ho so ding, dn thi g ho so va Danh sach cé.p s6 BHXH
(méu s6 D09a-TS); Danh sdch cip the BHYT (mén sb D10a-TS) dén Lanh dao
BHXH tinh/ huyén phé duyét.

- Céc troong hop hd so chua ding, chua dt thi ghi 13 Iy do va chuyén lai
Phong/T8 Quéan 1y thu.

¢) Giri Thong bao giai quyét hd so giao dich dién tfr va trd ket qua (mau 36
03/TB- -GDDT) dén dia chi thu dién tir d& déng ky. Truong hop cép lai, d6i the
BHYT, kiém tra, d6i chiéu hd so d nghi vdi co s¢ dit [iéu hién dang quan Iy va
co s& dfi' liéu cia BHXH Viét Nam; Truong hop ngudi tham gia dang diéu trj tai
cac Co s6 KCB, thuc hién giai quyét trong ngay khi nhin dd hé so theo quy dinh.

d) Thyc hién in s6 BHXH, thé BHYT d6i nhitng trudong hop ding, du d3
duge Lanh dao BHXH tinh/ huyén phé duyét.

d) Chuyén sb BHXH dén Truwdng Phong Cép sb, thé hodc Linh dao

BHXH tinh/huyén ky s6 BHXH theo phén cép; trudng hop chua ding, chua dd
diéu kién thi yéu cdu bd sung, hoan chinh hd so theo quy dinh.

e) Chuyén s6 BHXH, thé BHYT dén B phén mdt cira dé 1ra don vi,
nguoi lao déng hodc chuyen so BHXH dén Phong Ché d6 BHXH/TS thuc hién
chinh sdch BHXH dé giai quyet hudng ché @6 BHXH cho ngudi lao dong.

g) Thang 01 hing nim, gui Théng bao két qua déng BHXH, BHYT,

BHTN, Bao hiém TNLP, BNN (mau 50 C13-TS) ndm trude cua nguoi lao dong
dén tai khoén giao dich cta don vi.

Muc2 7
THAM GIA BHXH, BHYT; CAP SO BHXH,
THE BHYT POI VOI CA NHAN

Pidu 14. Tham gia BHXH, BHYT; cip sé BHXH, thé BHYT

Tht tyc, thoi han giai quyet dugc hudng din tai Quyét dinh sb 595/QP-
BHXH, hwéng dan tai Quyet dinh nay va cdc quy dinh stra dbi, bb sung cia
BHXH Viét Nam; bao gdm:

1. Ngudi lao dong ¢6 thoi han & nude ngodi ty diing ky déng BHXH bét bude.
2. Nguoi tham gia BHXH tw nguyén.

3. Ping ky dong, cap thé¢ BHYT dbi véi ngudi tham gia BHYT dugc
ngan séch nha nude hd tro mot phin mie déng; ngudi tham gia BHYT theo hd

gia dinh.

4. Hodn tra tién d8 déng dbi véi ngudi tham gia BHXH tu nguyén, hai 86
BHXH trd 1én ¢d thoi gian dong BHXH, BHTN trung nhau, ngudi tham gia
BHYT theo hd gia dinh, ngudi tham gia BHYT dugce ngén sach nha nudce ho tro

__ métphdnmicdéng. ... .
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5. Chp lai, dbi, didu chinh ndi dung trén s6 BHXH, thé BHYT.
Piéu 15. Nhiém vu clia ¢4 nhan
1. Lap va giti hd so dién tir

a) K& khai T khai tham gia, Cheu chinh théng tin BHXH, BHY'T (mAu b
TK1-TS), Béng k& théng tin (miu sb DO1-TS) vio phdn mém ké khai cia
BHXH Viét Nam hodc ctia T chirc I-VAN;

b) Ky dién tt trén To khai va giii dén Cong théng tin dién tir BHXH Viét
Nam hodc qua T chirc I-VAN.

2. Nhén Théng bdoe xdc nhén ndp hd so dién tir (mau s6 02/TB- -GDDT);
Thong bio gidi quyét hd so giao dich dién tir va tra két qua (miu 36 03/TB-
GDDT) tai dia chi thu dién t& dd ding ky cta cd nhan.

3. Nhén két qua gii quyét do co quan BHXH chuyén d‘en
Piéu 16. Nhiém vu ciia co’ quan BEEXH
1. Phong/T6 Quan 1y thu

a) Truy cap Hé théng quan ly thong tin dé tifp nhén hé so dién ti cla ca
nhan, k&t xudt To khai tham gia, didu chinh théng tin BHXX, BHYT (miu 56
TK1-TS) dé kiém tra, ¢di chidu théng tin, dbi chiéu véi co s& di lidu trong Hé
théng quén Iy théng tin. C4c trudng hop hd so khéng ding, khong du didu kién
thi gl thong béo cho c4 nhan hoan chinh hd so theo quy dinh.

Kiém tra m& s6 BHXH ciia ngudi tham gia, cip nhat vio phan mém quén
ly thu theo quy dinh. Trudng hop ngudi tham gla chua ¢6 mi s6 BHXH, nhép
day du, chinh xdc thong tin trén To khai tham gia, ‘dleu‘chmh thong tin BHXH,
BHYT (mau s6 TK1-TS) trude khi cép nhét vao phan mém quan ly thu.

~ b) Gui Théng béo giai quyét hd so giao dich dién tir va tra két qué (mau
s6 03/TB-GDPT) dén dia chi thu dién tr 8 déng ky cla cd nhén.

c) Cép nhét dit lzeu vao Hé théng quén Ly thong tin, x4c nhén, chuyén ho
so dén Phong/Té Cép sb, the.

2. Phong/Té Cép sb, thé

a) Truy cép Hé thong quan Iy théng tin, két xuét hd 80 dleu chinh thong
tin trén s6 BHXH, thé BHYT do Phong/T6 Quan Iy thu chuyen dén; két xut ho
SO cap lai, déi s6 BHXH, thé BHYT cta céc fruong hop mét, rdch, hong sb
BHXH, thé¢ BHYT do c4 nhin chuyén dén.

b) Kiém tra, dbi chiéu ho so v6i dit liéu ctia nguoi tham gia BHX,
BHYT trong Heé thong quéan ly théng tin:

- Trudmg hop hé so dimg, da thi g hd so va Danh sach cap s6 BHXH
(mAu s6 D09a-TS); Danh sach cAp thé BHYT (mu sb D10a-TS) dén Lanh dao
BHXH tinh/ huyén phé duyét.

- Céc trudng hop hd so chura ding, chwa df thi ghi 8 Iy do va chuyén lai
Phong/Té Quan 1y thu.
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c) Gui Thoéng bao giai quyét hd so giao dich dién tir va tra két qua (méu
SO 03/TB-GDDT) dén dia chi thu dién tor @4 _déng ky cta ca nhén. Trudng hop
chp lai, d8i the BHY'T, kidm tra, dbi chiéu hd so dé nghi voi co sé dit liéu hién
dang quan ly va co s¢ dit liéu cia BHXH Viét Nam; Truong ho*p nguoi tham g1a
dang didu tri tai che Co s& KCB, thyc hién gial quyét trong ngdy khi nhan du hd
so theo quy dinh. .

d) Thuc hién in s BHXH, thé BHYT dbi nhitng trudong hop dﬁng, da da
dugc Lanh dao BHXH tinh/ huyén phé duyét.

d) Chuyén s BHXH dén Trudng Phong Cép 6, thé hodic Lanh dao
BHXH tmhfhuyen ky s6 BHXH theo phén cap. Truong hop chua ding, chua du
didu kién thi véu clu bd sung, hodn chinh hd so theo quy dinh.

e) Chuyén sb BHXH, thé BHYT dén B6 phén mot cura d8 tra két qua téi
ca nhén.

o ChwonglV
GIAI QUYET VA CHITRA CAC CHE"B@ BHXH, BHTN;
QUAN LY NGUUI HUUNG

Muc 1
GIAI QUYET CI—H TRA CAC CHE PO BHXH, BHTN poOI VoI TO CHU'C

Pidu 17. Giai quyét, chi tra céc ché d6 BHXH, BHTN

Thu tuc, thoi han giai quyet chi trd dugc hudng cian tai Thong tu sb
178/2012/TT-BTC, Quyet dinh so6 1055/Qb-BHXH, Quyet dinh s0 636/QD-
BHXH, Quyét dinh sb 828/QP-BHXH, Quyét dinh sé 1515/QP-BHXH, Céng
vin sb 1708/BHXH-TCKT ngay 16/05/2016 cta BHXH Viét Nam, huwéng dan
tai Quyét dinh nay va cac quy dinh sta dbi, b sung ctia BHXH Viét Nam, riéng
thol han giéi quyét hudng ché d6 TNLD, BNN thye hién theo quy dinh tai
khoan 2 Ditu 59 Lut an todn vé sinh lao ddng; bao gdm:

1. Giai quyét, chi tra ché d6 6m dau.

2. Gidi quyét, chi tra ché @ thai san.

3. Giai quyét, chi tra tro cAp dudng sire, phuc hdi stic khoe.

4, Giai quyét, chi tra ché @6 TNLD, BNN.

5. Gial quyét, chi tra trg cAp TNLD, BNN d6i véi ngudi lao dong duoc
giam dinh tong hop mic suy gidm kha néng lao déng.

6. Giai quyét, chi tra Iwong huu.

7. Giai quyét, chi tra ché d6 ti tudt.

8. Chi hd tro ddo tao, bdi dudng, ning cao trinh do k§ nang nghé dé duy
tri viéc lam cho nguoi lao déng.

9. Chi hd tro hoc nghé dbi véi Co s& day nghé.

10. Chi hd trg chuyen ddi nghe nghlep cho nguoi bi TNLD, BNN khi tr¢ lai

_lam viée. L
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11. Chi phi giam dinh y khoa.

12. Chi hd tro céc hoat dong phong ngiva, chia sé rii ro v& TNLD, BNN.

Pidu 18. Nhiém vy c¢da don vi su' dung lao dong

1. Lép v& giri ho so dién t

_a) Hudng dén nguoi lao d6ng, than nhan ngudi lao dong ké khai thong tin,

18p ho so theo quy dinh; nhén ho so gidy t nguoi lao dbng, thén nhén ngudi lac
dong; kitm tra, ddi chiéu théng tin véi ho so do don vi quén ly.

b) Lap hd so dién ttr

- Dbi véi tru:ong hop hudng o om dau, thai sén, dudng sttc, phuc hdi strc
khoe: 1ap Danh sach d8 nghi giai quyét huréng ché d8, 6m dau, thai san, dudng
stre phuc hdi stc khoe (mbu s6 C70a-HD); Danh sach ngudi lao dong chwa nhén
ché d6 (mAu sb 23-CBH);

- Péi véi truomg hop hudng ché d6 huu trf, t tudt, TNLD, BNN: l4p
Quyét dinh nghi viéc hudng ché @6 huu tri (mau so 12-HSB); T¢ khai ctia thin
nhén (miu sb 09A-HSB); Vin ban d& nghi (miu sé 05-HSB);

- D61 v6i hd so chi hd tro ddo tao bdi dudng néng cao trinh d0 k¥ nang
nghé dé duy tri viéc lam cho ngudi lao dong: 1ap ho so theo quy dinh tai khoan 3
biéu 30 Quyét dinh s6 828/QP-BHXH:

+ Gify d& nghi tam Gng kinh phf (mfu s6 24-CBH);

+ Danh sach nguti lao dong dd duoc dao tao ¢6 chit ky xdc nhédn cia ting
ngudi lao déng (mau s6 25-CBH).

- D&i véi hd so chi hé tro chuyén ddi nghé nghiép cho ngudi bi TNLD,
BINN khi tré lai lam viée; chi phi gidm dmh v khoa; chi ho trg céc hoat ddng phong
ngtra, chia sé ri ro vé TNLBD, BNN l4p h6 so theo quy dinh.

c) Ky dién tr trén cé.c:?m.:?iu quy dinh va giri dén Cong thong tin dién ti
BHXH Viét Nam hodc qua T chirc I-VAN.

2. Nhén Thong béo x4c nhan ndp hd so dién ti (mau sb 02/TB- -GDDTY);

Théng béo giai quyét hd so giao dich didn tr va tra két qua (miu s6 03/TB-
GDDT) tai dia chi thwr dién ti d8 déng ky cua don vi.

3. Nhén két qua giai quyét hudng cac ché d6 BHXH do co quan BHXH
chuyén d¢én theo hinh thic ding ky, kidm tra, dbi chibu, néu c6 sai sot thi ph01
hop véi co quan BHXH dé xtr Iy.

4. Chi tra day 0 kip thoi cho ngudi lao dong theo ding quy dinh.
Pidu 19. Nhiém vu cfia Trung tim dich vu vige lam

1. Cung cAp danh séch céc quyét dinh BHTN (hudng méi, tam dimg, t1ep
tuc, chim dut, hiy hudng, bao luu thoi gian déng BHTN; hd tro hoc nghé,
chuyén noi hwdng tro cip thit nghiép) theo quy dinh; danh sach chc ddi tLIcmg
khong dén khai béo vige lam hang théng, dbi twong ding ky hoc nghd va tw vén
gi6i thiu vide lam, dbi twong dén ding ky bao luu BHTN, khong nhan quyét
dinh, bing phuong tién dién tir cho co quan BHXH qua Cdng théng tin dién t

'BHXH Viét Nam hodc qua Td chitc I-VAN.



2. Nhén céc thong bdo: Thong bdo xéc nhén nop hd so dién tt cla co
quan BHXH (mau s0 02/TB- GDBT) Thong bao giai quyet hd so g1ao dich
dién tir va tra két qua (miu s0 03/TB-GDDT); Thong bao v& vige ngudi lao
dong khong dén hudng tro cdp thit nghiép; céc trudng hop hudng BHTN
khong ding quy dinh do co quan BHXH chuyen dén; tién hanh kiém tra, ra
so4t, dbi chidu, thuc hién didu chinh hudng (néu cb) dbi voi céc trudng hop
huong khéng dang va chuyén danh sich dién tir céc quyet dinh diéu chinh
huréng BHTN dén co quan BHXH tinh.

Ditu 20. Nhiém vy ciia co’ quan Bwu dién

1. Lap va gl hd so dién ti

Truy cép Cong thoéng tin dién tir ctia BHXH Viét Nam hodc ctia TS chire
I-VAN:

a) Lap Bang thanh todn chi tr4 ché d6 BHXH (miu sb C74-HD); Danh
sach ngudi hudng chua nhén cdc ché @6 BHXH héng théng (mgtu s6 7-CBH);
Bang thanh toén tro cép BHXH mét 1an (mau so 22-CBH); Gidy & nghi tam
Umg chi tra luong huu va trg cap bao hiém (mau sb C73-HD); Danh sach thu hm
kinh phi chi BHXH (miu s6 C75-HD); Gidy thanh todn chi phi chi tra (miu sb
C67-HD); Héa don tai chinh; Bang ding ky t6 chi tra; Thong béo d4 nhén kinh
phi chi tra; Thong bao théng tin v& tai khoan ¢4 nhén cta ngudi hudng.

b) Lap Danh sach chi tra luong huu va trg cap BHXH hing thang (mau sb
C72a-HD); Danh sach truy linh lwong huu va tro cap BHXH do thay doi vé che
dd, mirc huong (miu s6 C72b-HD); Danh sach chi tra luong huu va trg clp
BHXH hang thang do didu chinh mitc huéng cée ché d6 bao hiém theo quy dmh
clia nha nude (miu sé C72¢-HD); Danh sdch chi tra tro cAp thét nghiép (mau s6
C72d-HD), Danh séch chi trd luong huu va trg cép hang thang cho ngudi hudng
thue hién quyet dinh khau trir (mAu s6 C72e-HD); Danh séch huong ché b
RHXH mdt 1an theo mah s6 21A-HSR, 21B-HSB; Danh sach gidl quyét hudng
BHXH mét Jan (mau so 19G—HSB), Glay bién nhan sb tién da linh lvong huu,
trg cip BHXH (miu sb 20-CBH), ¢ day du chit k¥ x4c nhan.

¢) Ky dién tir hé so va giri dén Cbng théng tin didn t& BHXH Viét Nam
hodc qua T6 chiic [-VAN.

2. Nhén Théng bao xdc nhén ndp hd so dién t (mau so 02/TB-GDDT);
Théng béo gidi quyét hd so giao dich dién tir va tra két qua (miu s6 03/TB-
GDDT) tai dia chi thu dién tr d& ding ky cla co quan Buu dién.

3. Nhén hé so dién t& tir co quan BHXH

a) Hb so gdm:

- Danh sich chi tra lwong hwu va tro cdp BHXH hing thang (mau sb
C723~HD) Danh sach truy Iinh luong huu va tro cAp BHXH do thay &bi vé che
dd, muc hudng (mau s6 C72b-HD); Danh sach chi trd luong huu va trg chp
BHXFH hing thang do didu chinh méc hudng céc ché d6 bao hlem theo quy dinh

clia nha nuéce (mau s6 C72¢-HD); Danh séch chi tra trg cip that nghiép (mau s6
C72d-HD); Danh sach chi tra luong huu va tro clp hang thang cho nguwoi hudng

thuc hién quyet dinh khau trir (mau 56 C72e- HD) Tong ho*p kinh ph1 chi tra cac
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che d6 BHXH hing thang (méu sb 2-CBH); Bang thanh toén tro chp BHXH 1
lan (mBu sb 22-CBH); Danh sach giam hudng, tam dimng ché d6 BHXH hang
théang (mau s6 13- -CBH); Théng béo tam dimg in danh séch chi tra cac ché do
BHXH hing théng (miu s6 14-CBH);

- Danh sach giéi quyét huéng BHXH mét lan (méu sb 19G~I—ISB) Danh
sach huéng tro cap BHXH mét lan tir ngudn ngén séch nha nude (méu sb 2 1A~

HSB); Danh sdach hubng tro cap BHXH mbt 14n tir nguon Quy BHXH (miu sb
21B-HSB) ban hanh k&ém Quyét dinh sb 636/QP-BHXH;

- Théng béo chuyén kinh phf chi tra céc ché d6 BHXH guti co quan Buu
dién (mau sd 1a-CBH); Thong béo chip nhén diéu chinh thdng tin v8 tai khoan
¢4 nhan; Théng béo chép nhén thanh todn chi phi chi tré; Danh sach, Quyét dinh
huy, tam dimg; Théng bdo chim dit hudng tro cép thit nghiép; Théng béo
chuyén noi hudng tro cdp thét nghiép cia ngudi lao dong.

b) D41 v6i danh séch chi trd gidy duoc chuyén tir danh séch chi tra dién
tr: thuce hién theo khoan 3 Diéu 9 Nghj dinh s0 166/2016/ND-CP.

¢) Chiu trdch nhidm vé tinh ding, du, hop phap, kip thoi cia hd so gidy
do co quan Buu dién in ra tir hd so dién tir do co quan BHXH gui dén.

4. Nhan két qua giai quyét do co quan BHXH chuyén dén.

Pidu 21. Nhiém vu ciia Co s day nghé

1. Lap va gti hd so dién tir

a) Lép Danh sach nguoi hudng trg clp thét nghiép @& nghi chi tra hé

trg hoc nghe (mlu sb C87a-HD) c6 ddy dt chit ky cla ngudi thit nghiép dang
hoc nghé.

b) Ky dién tir trén méu quy dinh va gl dén Cong thong tin dign to BHXH
Viét Nam hogc qua TS chirc [-VAN.

2. Nhau }.LiUﬂg béo xac I‘umn 1o p 110 SO ux&u 0 \I“iaa SO OZ/TB—GDBT;,

Théng bio gidi quyét hd so giao dich dién tir va tra két qué (mAu s6 O3/TB-
GDDT) tai dia chi thu dién tir d8 ding ky ctia Co s& day nghé.

3. Nhan két qua giéi quyet do co quan BHXH chuyen dén theo hinh thirc d3ing
ky; kiém tra, d6i chiéu, néu c6 sai s6t thi ph6i hop véi oo quan BHXH dé xirly.

4. Xuft trinh hd so, tai lidu lién quan khi ¢6 yéu clu cia cap 06 thim quyen.
Pidu 22. Nhiém vu ciia co gquan BHXI

1. Gidi quyét, chi tra cc ché d6 6m dau, thai séan, duding sirc phuc hdi stic khoe
a) Phong Ché @8 BHXE/TS thyc hién chinh sdch BHXH:

Truy cép HE thong quan ly thong tin dé tiép nhan ho so dién tur cia don vi

st dung lao dgng theo mau s6 C70a-HD va truy cép phan mém nghiép vu aé abi
chiéu, xét duyét:

- Trudng hop hd so khong diing, khong du diéu kién thi giii théng bio
mau s6 03/TB-GDPT cho don vi hoan chinh hé so theo quy dinh;

- Trudng hﬂ"p hé SO dung, dt didu kién thi théng bio cho don vi méu sb

03/TB-GDPT; két xubt mau sd C70b HD chuyen Lanh dao BHXH tmh/huyen
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phé duyét; chuyen 01 ban dién t& miu s6 C70b-HD den Phong Ké hoach - Tai
chinh/Té K& toan - chi tré; chuyén 01 ban dién tir mAu s6 C70b-HD cho don vi
st dung lao dong.

b) Phong K& hoach - Tai chinh/T8 K& toén - chi tra:

- Nhén bén dién tir mAu s6 C70b-HD do Phong Ché d6 BHXH/T6 thuc
hién chinh sach BHXH chuyén dén dé thuc hién chi tra cho ngudi lao ddng theo
hinh thirc ngudi lao déng dé ding ky.

- Nhén ban dién tir miu s8 23-CBH tir don vi st dung lao déng dé theo
ddi s6 tién chua chi tra.

2. Giai quyét, chi trd céc ché 46 TNLD, BNN, huru trf, tir tuft

a) Phong Ché d6 BHXH/TS thwce hién chinh sach BHXH:

- Truy cdp H théng quan ly théng tin dé tiép nhan ho so dién tir ctia don
vi st dung lao dong va truy cap phin mém nghiép vu dé dbi chiéu, xét duyét:

+ Truong hop hd so khéng ding, khéng da didu kién thi gl thong bao
mau s6 03/TB-GDPT cho don vi hoan chinh hb so;

+ Trurdng hop ding, da dzeu kién thi thong béo c’Ien dia chi thu d1en tr d8
dang ky cta don vi theo méu sb 03/TB-GDDT; két xuét ban qui trinh déng
BHXH (néu ¢6) va cdc quyét dinh hudng tuong tmg véi timg loai ché d6 ky xéc
nhén trén hé so va chuyén dén Lanh dao BHXH tinh d& phé duyét.

- Chuyén hé so déd dugc phé duygt tén Phong Cép 56, thé d8 thuc hién cip
thé BHYT; Phong K& hoach - Tai chinh d& chuyén tién cho don vi su dung lao
dong chi tra cho ngudi lao déng va thuc hién chi tra, quyét todn cdc ché do
BHXH mét Ian theo khoan 1 Piéu 14 Quyet dinh s 828/QD-BHXH; chuyen
dén BHXH huyén dé thyuc hién chi tra, quydt toan céc ché d6 BHXH mét lan
theo khoan 2 Pidu 14 Quyét dinh sb 828/QB-BHXH.

- Chuyén bén dién t& céc quyét dinh huéng va ban qué trinh déng BHXH
(néu cb) clia ngudi lao déng tuong ltng vGi ‘amg loai ché @b theo quy dinh d&
duoc Linh dao BHXH tinh phé duyét dén don vi str dung lao dong,

- Chuyén bén gidy cdc quyét dinh hu’o*ng va ban qua trinh déng BHXTH

(néu ¢6) cla ngudi lao dong tuong tmg voi timg loai ché d6 theo quy dinh di
duge Linh dao BHXH tinh phé duyét dén B6 phin mét cira dé tra cho don vi st
dung lao ddng.

_ - Lap va gii co quan Buu dién cdc miu sb: C72a-HD, C72b-HD, C72c-
HD, C72¢-HD, 19G-HSB, 21A-HSB, 21B-HSB, 2-CBH, 13-CBH, 14-CBH,
Thong bao chap nhén c”ﬁeu chinh théng tin v& tai khoan c4 nhin trén céc phin
mém, ddm béo s lidu in rd rang, diy di.

- Nhan hd so BHXH dién ti cta co ‘quan Buu dzen gl dén trong H8
thong quéan ly théng tin thuc hién klem tra, d6i chiéu. D6i v&i nhing trudng hop
hd so dang thi thuc hién glai quyét theo quy dinh déi véi ting loai hd so; ky
dién tir trén hd so BFXH va luu dit liéu vao He théng quén Iy thong tin. Truong
hop hd so khong ding, khong & diéu kién thi thong bao dén dia chi thu dién ti

da dang ky cla co quan Bu*u dzen theo méu sb 03/TB GD]E)T
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b) Phong K& hoach - Tai chinh/Té K& toan - chi tra:
- Lép va giri hé so dién tit cho co quan Buu dién: méu s6 1a-CBH; Thong
bao chép nhén thanh toan chi phi chi trd.

- Nhéan hé so BHXH dién tit ciia co quan Buu dién gul den theo quy dinh
tai diém a, diém b khoan 1 Pidu 20 Quyet dinh nay trong Hé thng quan ly
thong tin; frudng hOp hd so ding, do didu kién thi trinh Lanh dao phé duyét dé
cap kinh phi, quyet toan va thanh toan chi phi chi tra cac ché d6 BHXH, BHTN
va quéan ly ngudi huéng cho co quan Buu dién. Truong hop hd so khong dang,
khong du didu kién thi thong bo dén dia chi thu dién tir d& ding ky ctia co quan
Buu di¢n theo mau s 03/TB-GDDT; ky dién ti trén hd so BHXH va luu dit liéu
vao Hé théng quéan 1y théng tin.

3. Lap danh séch huéng ché 46 BHIN

Phong Ché d¢6 BHXH:

- Truy cép He théng quén ly thong tin dé tiép nhan hd so dién tr do Co
s& day nghé, Trung t4m dich vu viée 1am, S& Lao dong Thuong binh va x8 hdi

va don vi st dung lao dfng g dén. Truy c4p phin mém nghiép vu dé kiém
tra, dbi chiéu:

+ Truong hop hd so khong ding, khong dt didu kién thi thong bdo theo
mau s6 03/TB-GDPT dén dja chi thu dién tir 48 ding ky cua Trung tam dich vu
vige lam, S¢ Lao déng Thuong binh va x3 héi, Co s& day nghé va don vi st
dung lao dong d8 hoan chinh hd so theo quy dinh;

+ Tmo’ng hop hd so ding, da didu kién thi théng béo dén dia chi thu dién tir
dd dang ky cta Trung tdm dich vu viée lam, S& Lao dong Thuong binh va x&
hoi, Co s& day nghd va don vi st dyng lao dong theo mau sb 03/TB-GDDT; két
xuét céc danh sach theo cac mau s6: C72d-HD, C87b-HD, 26-CBH, 13-CBH, 2-
CBH chuyén Lénh dao BHXH tinh phé duyét;

- Gui co quan Buu dién: Danh séch, Quyet dinh hiy, tam dimg, chim dit
hudng cdc Quyét dinh BHTN; Thong béo chuyen noi hudng trg cép thét nghiép
ctia nguoi lao ddng.

- Lgp bdo cdo sb t1en dong BHYT cho ngudi huéng BHXTH hang thang,
trg cAp thét nghidp theo miu s6 5-CBH chuyen Phong K& hoach - Tai chinh/T6
K& toén - chi tra. .

- Chuyen hé so di duoc phé duyét dén Phong Cép so thé dé thyc hién cap
thé¢ BHYT va chuyén dén Phong K& hoach - Tai chinh/Té Ké toén - chi trd s
chuyen tién cho don vi st dung lao dong, Co s¢ day nghé; co quan Buu digén dé
t6 chirc chi trd cho ngudi hudng tro cap thit nghiép theo quy dinh va thuc hién
thanh quyét toan kinh phi chi tra.

- Trong qua trinh chi trd trg cp thét ngmep, tién hanh déi chiéu Danh
sdch ngudi dang hudng trg cAp thit nghiép voi co s& dit lidu thu BHXH, neu
phat hién truomg hop hudng khong ding thi théng bao dén Trung tAm dich vu
viée 1am € didu chinh hudng.



Muc 2
GIAI QUYET CAC CHE PO BHXH BOI VOI CA NHAN

Ditu 23. Giai quyét ché db BHXH

Thi tuc, thot han gidi quyét duoc huong dan tai Quye‘c dinh 6 1055/QP-
BHXH, Quyét dinh sé 636/QP-BHXH, Quyet dinh s6 828/QD- BHXH Cong
vin sb6 4644/BHXH-CSXH ngay 18/11/2016, huéng dan tai Quyét dinh nay va
céc quy dinh sira d6i, bd sung ctia BHXH Viét Nam; riéng thoi han giai quyet
hudng ché d6 TNLD, BNN thye hién theo quy dinh tai kKhoéan 2 Piéu 59 Luét an

todn vé sinh lao dong; bao gdm:

1. Giéi quyét ché do thai san.

2. Giai quyét tro cp TNLD, BNN t4i phat.

3. Cép tidn mua phuong tién tro gitip sinh hoat va dung cu chinh hinh déi
v&i ngudi bi TNLD, BNN.

4. Giai quyét lwong huu hodic chd huéng trg cip hing thing theo Nghi
dinh s6 09/1998/NP-CP.

5. Giai quyét hudng tiép lwong huu, tre cap BHXH hing théang d6i véi
ngudi chip hanh xong hinh phat th, nguoi xvt cénh tréi phép tré vé nude dinh
cur hop phép, ngudi duoc Toa 4n hiy quyét dinh tuyén bb mét tich,

6. Gidi quyét BHXH mot 1an.

7. Gidi quyét ché d6 tir tuét. |

8. Giai quyét tro chp mot 14n ddi v nguoi dang huong lrong hwu, trg cip
BHXH hing théng ra nudc ngoai dé dinh cur (sau day goi tit 14 tro cAp mét 1an). .

9. Di chuyen noi hudéng luong huu, tro cap BHXH hang thang; chuyen
noi quan 1y hd so chd huong lvong huru, chd hudng tro cAp hing thing dbi véi
can bd xa tu tinh nay dén tinh khéc.

10. Pidu chinh thong tin vé nhan thén doz v6i ngudi dang hudng luong hu,
trg cép BHXH héng thang; diu chinh, hity quyét dinh, chém diit huéng BHXH.

11. Chi tra phi giam dinh mtc suy giam kha ning lao dong

12. Giéi quyét trg cép hang thang theo Quyét dinh s§ 91/2000/QP-TTg,
Quyét dinh sb 613/Qb-TTg.

13. Gidi quyét trog cdp theo Quyét dinh sb 52/2013/QP-TTg ngay
30/8/2013 ctia Thu twéng Chinh phu.

Didu 24, Nhiém vy ciia ¢4 nhan

1. K& khai hé so dién tir trong céc trudng hop quy dinh tai Piéu 23 Quyét
dinh nay.

2. Ky dién tr trén hd so theo quy dinh va g dén Cdng thong tin BHXH
Viét Nam hodc qua Té chirc I-VAN,

3. Nhén Thong béo x4c nhdn ndp hé so dién t (mau s6 02/TB- -GDDT);
Théng béo giai quyét hd so giao dich dién tir va tra két qué (miu sb 03/TB-
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GDDT) tai dia chi thu dién t& d8 dang ky cia c4 nhén.
4. Nhén két qua giai quyét tir co quan BHXH
a) Trudmg hop hudng luong hwu, trg cap hang thang déi véi cdn b6 x4

nhin: Thong bdo (mAu sb 18C-HSB) va Quyét dinh (mlu s6 07A-HSB, mau sd
07C-HSB).

' b) Trudng hop huéng BHXH mét Iin nhan: Quyét dinh (mAu sb 67B-HSB).

¢) Trudng hop budng tro cAp mét 14n nhan: Quyét dinh (mAu s6 07D-HISB).

d) Trudng hcrp hudng ché @6 tir tudt:

- Huéng tro cAp tudt mot 14n nhén: Quyét dinh (miu s6 08D-HSB) do1 véi
thén nhén ngudi dang tham gia, dang bao luu thoi glan dong BHXH bi chét hodc
Quyét dinh (mau s0 OSE—HSB) 601 voi thén nhan ngudi hudng huu, tro chp
BHXH hing théng bi chét va Quyét dinh (méu s6 08B-HSB).

- Huong trg cAp tudt hing thing nhan: Quyét dinh (miu s6 08C-HSB) va
Quyeét dinh (mau s6 08B-HSB).

d) Trudmg hop huéng ché d6 TNLD, BNN tai phat:

- Hudng tro cip TNLD hing théng do vét thuong tai phat nhén: Quyét
dinh (mé&u s6 03E-HSB).

- Hudng trg chp TNLD mot 1an do vét thuong tdi phat nhén: Quyét dinh
(méau 6 03G-HSB).

- Hudng trg chp BNN hing thing do bénh tit tai phat nhan: Quyét dinh

(mdu sé 03H-HSB).
~ -Hubng tro chp BNN mét 14n do bénh tat tai phét nhan Quyet dinh (miu
s0 03K-HSB). |

e) Truong hop diéu chinh thong tin v& nhéin than, diéu chinh hudng luong
hiru, trg cap BHXH hang théang:

- Trudng hop didu chinh thng tin v& nhan than nhn: Quyét dinh (mau so
11-HSB).

~ Truomg hop d1eu chinh huéng luong huy, tro cép BHXH héng thang
nhén: Quyét dinh (miu sb 06A-HSB).

g) Truong hop di chuyen noi hudng luong huu, trg cap BHXH hang
thang nhén: Théng béo (miu sd 18A-HSB).

h) Trudng hop hudng tiép Iuong huy, trg cip BHXH hing thang dbi véi
ngudi chép hanh xong hinh phat th, ngudi xuft canh trai phép tr& ve nude dinh
cu hop phap, ngudi duge Toa 4n hiy quyét dinh tuyén b mat tich nhan: Quyét
dinh (miu s6 10B-HSB).

i) Trudng hop hudng trg chp hang théng theo Quyet dinh sb 91/2000/QB—
TTg, Quyet dinh s6 613/QD-TTg nhén: Quyet dinh v& viée tr¢ chp theo Quyet
dinh 50 91/2000/QD-TTg, Quyét dinh v& viée tro cép mai ting phi theo Quyét
dinh s8 91/2000/QD-TTg ban hanh kém theo Céng vin sb 1969 BHXH/CDCS
ngay 26 thaflg 9 ndm 2000 cnia BHXH let Nam, Quye*r dmh theo mau sb 02-

QB613 Quyet d;nh vé viée huomg tro cap mai tang theo mau sb 04- QDéiB ban

20



hinh kém Cong vin sé 2834/BHXH-CSXH ngay 09 thing 7 nim 2010 cia
BHXH Viét Nam.

Didu 25. Nhiém vu clia co’ quan BHXH
1. Giai quyét hudng ché db thai sén
Phong Ché d6 BHXH/TS thye hién chinh séch BHXH:

Truy cgp Hé thong quén iy thong tin dé u@p nha,n hd so dién tr cua ca
nhén theo quy dinh v truy cép phan mém nghidp vu dé dbi chidu, xét duyét:

- Trudmg hop hd so khong ding, khéng da didu kién thi gii thong béo
mAu sb 03/TB-GDPT dén dia chi thw dién 1y d& ding k¥ clia c4 nhin dé hoan
chinh hd so theo quy dinh;

- Trudng hop hd so ding, di1 diéu kién thi thong béo dén dja chi th dién tir
d& dang ky clia c4 nhan theo méu s6 03/TB-GDBT; két xuét miu s6 01B-HSB
chuyén Lanh dao BHXH tinh/huyén phé duyét; chuyén 01 ban didn t& miu s6
01B-HSB dén Phong K& hoach - Tai chinh/T6 Ké toén - chi tra.

2. Gidi quyét hudng tro cap TNLD, BNN t4i phat, ché do huu tr, tr tuat
trg cap hang thang, BHXH mot 18n, diéu chinh, hay hu(mg lyong huu, tro clp
BHXH hing thang, di chuyén noi huéng Iuong hwu, tro cAp BHXH hing thang,
tro cp mét lan.

Phong Ché d6 BHXH/TS thuc hién chinh sach BHXH:

a) Truy cdp Hé théng quan 1y théng tin dé tiép nhén hé so dién tr ¢ha ca
nhan theo quy dinh va truy cdp phin mém nghiép vu de dbi chibu, xét duyét:

- Trudng hop hd so khéng ding, khong da didu kién thi g thong bao
méu s& 03/TB-GDDT dén dia chi thu dién t& d& déng k¥ cha c4 nhén dé hoan
chinh hd so theo quy dinh;

- Trudng hop hd so dung, (iu dieu kién thi théng bdo dén dia chi thu dién
tr 48 d’ang ky cia ca nhan theo miu s§ 03/TB-GDBT, két xuft ban qué trinh
dong va céc quyét dinh hudng tuong Gmg véi timg ché d6 theo quy dinh chuyén
dén Lanh dao BHXH tinh/huyén dé phé duyét.

Truong hop di chuyén noi huéng, hd so huéng lwong huu, BHXH hang
thang; hd so chd hudng luong huu, chd hudng trg cap hang thang d6i v6i can
bd x4 tir tinh nay dén tinh khac: Phong Ché d6 BHXH lap mAu s6 15A-HSB,
méiu s6 15B- HSB de chuyén cho BHXH tinh noi c4 nhan chuyén dén va gii
Thoéng bao mAu s6 18A-HSB sau khi ¢6 phé duyét cta Lanh dao BHXH tinh
chuyén di. BHXH tinh chuyén dén théng bdo cho c4 nhén theo cic miu sb
18B-HSB, 18C-HSB.

- b) Chuyén hd so di dugc phé duyét dén Phong/TS Chp sb, the dé thuc
hién cap thé BHYT va chuyén dén Phong K& hoach - Tai chinh/T5 K& todn - chi
tra d& thuce hién chi trd theo quy dinh.

¢) Chuyén ban dién tir cic quyét dinh hudng, tiép tuc hudng, diéu chinh
hu6ng, hity huéng va ban qué trinh déng BHXH (néu cd) trong tng véi tirmg loai
ché d6 theo quy dinh d& duoc Lanh dao BHXH tinh/huyén phé duyét dén tai Khoan
gzao dzch cua ca nhan chuyen ban g1ay den Bo phan mot clra de trd cho ca nhan
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Mauc 3
THU TUC LIEN QUAN PEN NGUOIL HUONG;
QUAN LY NGUOI HUO’N G

Pidu 26. Thii tuc lién quan dén ngwdi huwdng

 Thu tuc, thoi han giai quyét duge huong dén tai Quyet dinh s6 105 5/Qb-
BHXH, Quyét dinh sb 636/QD-BHXH, Quyet dinh s6 828/QD-BHXH, Quybt
dinh sé 1515/QP-BHXH, Céng vin sb 1708/BHXH- TCKT ngay 16 thang 5
nim 2016 ciia BHXH Viét Nam, huéng din tal Quyét dinh ndy va céc quy dinh
stra ddi, bb sung cta BHXH Viét Nam; bao vom

1. Truy linh lwong huu, hudng tiép tro chp BHXH trong cic tru’ong hop:
hét han hudng, khong con tén trén danh sdch chi tra thing nay nhung con s6 tién
clia cée thang trude chua nhan; ngwoi hudng hodc ngudi linh thay 6 thang lién tuc
‘khéng nhén tidn, co quan BHXH d4 tam dimg in danh séch chi trd; truy Iinh ché
d6 BHXH mét 1an ctia nhitng nim trude,

2. Nguoi hu'cmg linh ché ¢6 BHXH bang tidn mit chuyén sang linh bang
tai khoan c4 nhan va nguoc lai, hodc thay d8i tai khoan c4 nhén, hodc thay a6t
noinhén trong dia ban tinh.

3. ny quyén iinh thay luong huu, tr¢ cép BHXH, tro _cép thét nghiép.

4. Thay déi théng tin ngudi huéng ché d6 BHXH hing thang.

Diéu 27. Nhiém vu cila ngudi hudng

1. Lap va giri hd so dién tir

a) K& khai théng tin trén mau s6 18-CBH khi ¢6 thay dbi:

- Giéi tinh, sé dién thoai, dia chi cu tri. Nhin két qua giai quyét tir co
quan BHXH qua dién thoai di ddng hodc dia chi thu dién tir.

- P&i véi truong hop ngu’orz hudng linh ché d6 BHXH bang tién mit
chuyén sang linh bang tai khoén cd nhan va nguoc lai, hodc thay ddi tai khoan
cé nhén, hojic thay ddi noi nhan trong dia ban tinh hodc thay ddi cung luc sé

dién thoai di dong va dia chi thu dién tG: ndp va nhén két qua giai quyét tai co
quan BHXH.

b) Ke khai thong tin trén miu sé 19-CBH khi dé nghi truy linh luong huu,
hudng tidp tro cdp BHXH trong cic trudng ‘hop: hét han huodng, khong con tén
trén danh sach chi tra thang nay nhung con sb tién clia cac thang trude chua nhén;
ngudi hudng hode nguorl linh thay 6 thang lién tuc khong nhén tién, co quan
BHXH d3 tam dimg in danh séch chi tra; truy linh ché d6 BHXH mdt lan ctia
nhitng nim trude. Nhan két qua g1a1 quyet tai co quan BHXH.

¢) K& khai thong tin trén mau sb 13-HSB khi 1am tht tuc Gy quyén linh thay
luong huu trg cAp BHXH, tro cap thét nghiép, in, ky, 14y x4c nhén cla co quan cé
thim quyén. Nguoi duge iy quyén ndp tryc tlep cho Dai dién chi tra hofic co quan
BHXH khi dén nhan ché d6; Nhan két qua glai quyét tai co quan BHXH.

2. Chiu tréch nhiém trudc phap ludt v& théng tin k8 khai.



3. Nhan Thong bdo xéc nhin ndp hé so dién tir (mbu s6 02/TB-GDDT);
Thong béo giai quyét ho so giao dich dién tir va tra két qua (mau sb6 03/TB-
GDDT) tai dia chi thu dién tr d8 ding ky clia ngudi huong.

Pitu 28. Nhiém vu clia co quan BHXH

1. Phéng Ché d6 BHXH/T6 thuc hién chinh sach BHXH

a) Truy cép Hé théng quan 1y théng tin @ nhén hd so dién tir clia ca nhén
va truy cip phdn mém nghigp vu:

- Trudng hop hd so khéng ding, khong da didu kién thi g théng bao

mau s6 03/TB-GDPT dén dia chi thw dién tr 43 ding ky ctia ¢4 nhan d& hoan
chinh hb so.

- Trudng hop hd so ding, du didu kién thi kiém tra thong tin, dbi chiéu chir
ky tai Thong bdo thay ddi théng tin (mau s 18- -CBH) d6i véi truong hop nguoi
huwong linh ché d6 BHXH bang tién mit chuyén sang linh bang tai khoén ca
nhén va nguoc lai, hodc thay dbi tai khoan c4 nhan, hodc thay d6i noi nhan trong
dia ban tinh hodc thay ddi ciing liic s6 dién thoai di ddng va dia chi thu dién tir
do ngudi hudng gii dén, clp nhét vao Hé thong quan ly thong tin dé tu dong
kiém tra cac thong tin; Théng bao giai quyét hd so giao dich dién tr va tra két
qua (mau sé 03/TR-GDDT) dén dia chi thu dién tr dd ding ky cta ngudi hudng.

2. Phong K& hoach - Tai chinh/T6 K& todn - chi tra

a) Nhén G1ay a8 nghi truy Iinh, tiép tuc nhin ché d6 BHXH (miu sb 19-
CBH) cta nguoi hu(mg chuyén dén trong Hé théng quéan 1y thong tin; kiém tra,
d6i chidu véi bd so ¢4 nhan.

b) Chuyén Gidy d& nghi truy Iinh, tiép tuc nhan ché d6 (mau s6 19-CBH)
d& ngudi hudng ky, trinh Lanh dao xét duyét.

¢) C4p nhit théng tin dit lidu vao hé théng khi _nguoi hudng gii Glay ay
quyén lam thi tyc hucfng, nhén thay luong huu trg cdp BHXH, BHTN (mau s6
13-HSB) ¢6 x4c nhén clia co quan c6 thim quyén.

d) Théng bdo giai quyét hd so giao dich dién tir va trd két qua (miu sb
03/TB-GDDT) dén dia chi thu dién t d& déng ky ctia ngudi huong.

Diéu 29. Quy trinh giao dich dién ti trong viée quan Iy ngmri hudng

I. Nhiém vu clia co quan Buu dién

a) Lap va giri hd so dién to:

Truy cép Cong thong tin dién t& BHXH Viét Nam hodc qua T4 chirc
I-VAN:

- Lép Danh sach ngudi hudng chua nhéin céc ché @b BHXH hing thang

(mau s6 7- CBH) Danh séch bdo gidm huéng luong huu, tro chp BHXH hing
thang (mau s6 9a-CBH);

- Ky dién tir trén hé so va giri dén Cong théng tin dign i BHXH Viét
Nam hoic qua T chtic I-VAN.
b) Nhén hd so dién tir tir co quan BHXH
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+ Danh séch béo ting hudng céc ché d6 BHXH hing théng (mau s 11-CBH);

+ Danh séch didu chinh huéng céc ché d6 BHXH hing thang (méu s 12-CBH);

+ Danh séch b4o giam huéng céc ché d6 BHXH hang théng (mAu s 13-CBH);

-+ Thong tin clia ngudi hudng theo ndi dung tai mAu sb 6-CBH (lin diu)

va mau s6 18-CBH (khi ngudi hudng thay d6i théng tin);,

- Trudng hop hd so nhan tir co quan BHXH hop phép, hop 1€, co quan
Buru dién giri thong béo xdc nhén d8 nhén hd so dén co quan BHXH.

~ Luu trty ddy @, nguyén trang dir lidu hd so BHXH dién tit tai co quan
Buu dién.

2. Nhiém vu co quan BHXH

Phong Ché 46 BHXH:

a) Lép, giri hd so dién 1

- Lép Danh sdch thong tin ctia ngudi hudng theo ting tinh tr phan mém

theo ndi dung tai mau s6 6-CBH (1an dén) va miu s6 18-CBH (khi ngudi huéng
thay dbi thong tm) m4 héa dit liéu dam bao khong thé xoa, sta.

- Lép céc mau sé: 11-CBH, 12-CBH, 13-CBH.

- Nguoi 1ép bidu, phu trach Phong Ché d6 BHXH, tht truéng co quan ky
dién tir trén file thong tin cta nguoi hudng, mau biéu ye‘x danh sach chi tra.

- Truy cép Hé théng quén 1y thong tin, gt file dit lidu.

b) Giai quyét hd so BHXH dién tir

- Nhén hd so BHXH dién tit miu s6 7-CBH, mau sb 9a-CBH cia co quan
Buu dién giti dén trong Hé théng quan Iy théng tin; thuc hién kidm tra, dbi chiéu.

- P6i véi nhimg trudmg hop hd so dang, di thi thue hién gidi quyét theo
quy dinh d6i v6i timg loai hd so; ky dién tir trén hd so BHXH va Iuu dit liéu vao

Hé théng quéan 1y théng tin; cdc trudng hop hd so khong ding, kbhong da diéu
kién thi thong bao cho co quan Buu dién hoan chinh hd so theo quy dinh.

Chuong V
THANH QUYET TOAN VA THANH TOAN TRUC TIEP CHI PHI KHAM
BENH, CHUA BENH BHYT

Muc 1
THANH, QUYET TOAN CHI PHI KHAM BENH, CHUA BENH
BHYT POIVOICOSO Y TE

Dleu 30. Thanh, quyét todn chi phi kham benh chita bénh d6i vai Co
s&y té

Thi tyc, thoi han gidi quyét duge hudng dan tai Thong tu so
41/2014/TTLT-BYT-BTC, Quyét dinh s6 1133/QD-BHXH, Quyet dinh s6
1399/QP-BHXH, hudng dan tai Quyét dinh ndy va céc quy dinh sira ddi, bd
sung cua BHXH Viét Nam.



Diéu 31. Nhiém vy ciia Co s& y té

1. Cung cAp tai liéu phuc vu cdng tac giam dinh theo quy dinh cia B 'Y
t& va hudng dén tai diém 1.1, khoén 1, Bleu 1 Quyét dinh s6 1456/QD-BHXH
ngdy 01 thang 12 nim 2015 va Céng vin s6 5198/BHXH-CSYT ngay 23 thang
12 nim 2016 ciia BHXH Viét Nam. Dbi véi Co sé y té ky hop dong lan déu
hodc dd tam ngimg h()‘p dong tu 6 thang tré 18n, thue hién goi hd so theo quy
dinh trén; d6i véi Co sé v té ky hop ddng hing nim, thic hidn giti hd so khi co
s& ¢6 thay d6i, didu chinh.

2. Lap va gl ¢& nghi thanh toén chi phi KCB BHYT: Cos¢y. t& ¢6 trach
nhi¢m giri dit liéu dién tir chi phi KCB BHYT cho co quan BHXH, gbm: dif liéu
dién t1r dAy & chi tiéu theo hudng dén tai Céng van s6 9324/BYT-BH ngay 30
thang 11 ndm 2015 ctia B& Y t& v& viée trich xut ddu ra dit 1idu yéu cdu thanh
todn BHYT va tai ligu hudng dAn lién théng va dic ta dit lidu ban hanh kém theo
Quyét dinh sb 917/Qb-BHXH ngay 20 thang 6 nim 2016 cta BHXH Viét Nam;
dit liéu dien 0 (mau s6 C79a-HD, mbu sb C80a-HD, mau sb 19/BHYT, mau sb
20/BHYT, miu sb 21/BHYT) theo Quyét dinh s6 1399/QD-BHXH. Thoi gian
glri dif liéu cy thé nhw sau:

2) Gui dit liéu dién tir ngay khi bénh nhan ra vién dé quan Iy théng tuyén.

b) Giri dit lidu dién tir d8 nghi thanh toén ngay khi ngudi bénh hoan thanh
viéc thanh tosdn vé6i Co sé KCB.

c) Cuo1 mdi théng, Co s6¢ KCB BHYT gdi dit lidu dién t (mau sé C79a-

HD, mau so C80a-HD, mau sé 19/BHYT, miu sd 20/BHYT, miu s6 21/BHYT)
theo Quyet dinh s6 1399/QP-BHXH cho co quan BHXH.

3. D&i v6i Co sé y té chi vuot quy KCB duge st dung trong quy: don vi
giri béo cdo thuyét minh chi vuot quy KCB.
Biéu 32. Nhiém vu ciia co quan BHXH

1. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy nhan dugc bdo céo quyet todn clia
Co sd y té, thong bdo két qua giam dinh dién tir cho Co so'y té theo (mlu sb
C79b-HD, mau 56 C80b-HD, mau s6 C81-HD, mau sb C82-HD) ban hanh kém
theo Thong tu s6 178/2012/TT-BTC;

2. Trong 10 ngay ké t1ep, ky dién t& bién ban quyet todn chi phi KCB
BHYT theo mau s C82-HD ban hanh kém theo Théng tu s6 178/2012/TT-BTC
v hoan thanh vigc thanh toén véi Co so v té.

3. Trong thoi han 05 ngay lam viée ke tr ngay nhén dwgc kinh phi thanh
toan vuot quy KCB do BHXH Vigt Nam chp, BHXH tinh phai hoan thanh viée
thanh todn v&i Co sd vy té.

Mue 2
THANH TOAN TRUC TIEP CHI PHI KHAM BENH, CHUA BENH BHYT

Piéu 33. Thanh toan trye tiép chi phi khdm bénh, chita bénh BHYT
Tht tye, thoi han gidi quyét duge huwéng din tai Théng tu sb

4172014/TTLT-BYT-BTC, Quyét dinh sé 1133/QD-BHXIH, Quyét dinh s&
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1399/QD-BHXH, hudng din tai Quyét dinh nay va céc quy dinh sta dbi, bd
sung cla BHXH Viét Nam.

Piéu 34. Nhiém vy cita ngudi bénh c6 thé BHYT, ngudi duge iy quyén

I. Lap vi ndp hd so dién tir: ké khaj d& nghi thanh todn chi phi KCB
BHYT theo quy dinh trén Cong théng tin dién t& BHXH Viét Nam.

2. Giri hd so (ban gbe) t61 co quan BHXH.

3. Nhén thong bdo va két qua giai quyét hé so do co quan BHXH chuyén
dén tai khoén c4 nhén.

4. Chiu tréch nhiém trude phép ludt vé& thong tin ké khal va cdc hd so,
chung to KCB.

Piéu 35. Nhiém vu cda co quan BHXH

I. Phong Gidm dinh BHY'T/B6 phén giam dinh

a) Truy cap Hé théng quan 1y thong tin dé nhén d8 nghi thanh todn chi phi
KCB BHYT va danh muyc hd so thanh toan tryc tlep clia nguoi bénh trén Céng
théng tin dién tr BHXH Viét Nam; tiép nhén hd so (ban gbc) ctia ngudi bénh
gtri dén, d6i chidu vé6i danh muc ho so ngudi bénh ké khai trén Cbng thong tin
dién tr BHXH Viét Nam. Cdc truong hop hd so khéng ding, khéng du didu

kién thi thong bo theo mAu s6 03/TB-GDDT dén dia chi thu dién t dd dang ky
clia cia ngudi bénh dé hoan chinh hd so theo quy dinh.

b) Trong vong 02 ngdy lam viée ké tir khi nhan dd ho S0, Iap Phiéu yéu
clu gidm. dinh (méu s6 07/BHYT) ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1399/QD-
BHXH dbi v6i trudng hop KCB tai cdc Co s& y t& ngoai dia ban tinh.

' c) Trong thoi han 25 ngay lam viée ké tx khi tiép nhén ¢t hé so phau hoan
thanh viée gidm dinh; tra 161 k&t qua gidm dinh cho co quan BHXH noi yéu céu
giam dinh.

d) Trong thoi han 03 ngdy k& tir ngay c6 két qua gidm dinh, Phong Giam
dinh BHYT/B0 phén gidm dinh l&p Bang thanh toén truc tiép chi phi KCB (méu
s C78-HD ban hanh kém theo Théng trr s& 178/2012/TT-BTC) chuyen Phong
'K& hoach - Tai chinh/Té K& todn - chi fra cing céc chu’ng tir, hoa don gbe gom
héa don mua thude, vat twy té; hoa don, bién lai thu vién phi va cac ching tir cd
lién quan dé kiém tra, d6i chidu.

2. Phong Ké hoach - Tai chinh/T8 K& toan- chi tra

a) Trong thoi han 02 ngay k& tir ngay nhan dugce Bang thanh todn truc tiép
chi phi KCB (mau s6 C78-HD), kiém tra tinh hop 18 ctia cac hoéa don, chimg tu
va hoan thign ho so thanh toén truc tiép, giti théng bio bang thur dién tir cho
ngum ¢ yéu chu thanh todn chi phi KCB (nguoi bénh truc tiép a8 nghi hodc
ngudi duge ty quyén) thoi gian dén thanh toén.

b) Thanh toén cho ngudi bénh/ngudi duge iy quyén tai co quan BHXH.




Chwong VI
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 36. Trach nhiém cta c4 nhin

1. Lap ho so ding, ¢t thanh phin; ké khai trung thyc, chinh x4c thong tin
theo quy dinh va huéng dan cta co quan BHXH.

2. Phéi hop véi co quan BHXH va co quan c6 lién quan trong vi€c xac minh
ho so nham tao didu kién giai quyet hé so, tra két qua kip thoi, ding quy dinh.

3. Luu trik hé so, chu:ng tlr gify theo quy dinh cua phéap luat ve Tou trit d‘ol
vGi nhiing hd so, ching tir d4 k& khai; xudt trinh khi co quan ¢6 thim quyén abi
chiu, kiém tra.

4. Chiu trach nhiém trudc phap luét trong viée ké khai, l&p hd so va tinh
dtmg, &, hop phap, kip thei @81 véi hd so dién tir va hd so gidy.

Piéu 37. Trach nhiém cha t6 chire

1. Lap hd so ding, da thanh phén, ké khai chinh x4c thong tin; thye hién |
theo ding huéng dén ctia co quan BHXH, ctia T8 chic I-VAN noi don vi ding
ky giao dich-dién tir vé vide 1ap hd so dién tir; ndp ho so kip thdi theo quy dinh.

2. Luu trir ho so, ching tir

a) Luu trit hd so, ching tir gidy theo quy dinh ctia phép lujt v& luu trir do1
véi nhitng hd so, chimg tir cta ngudi lao ddng, nguoi tham gia ké khai; xuft
trinh khi co quan c¢6 thAm quyén d6i chiéu, kiém tra.

b) Luu trit va bdo dam tinh toan ven todn bd hd so dién ti theo quy dinh .
ctuia phép lugt vé hau trit, giao dich dién tir BHXH, BHYT, BHTN.

3. Chiu trach nhiém truée phap luét vé tinh dang, du, hop phap, kip thot
d6i voi hd so gifly, hd so dién t caa d(m v1 va hd so clia ngudi lao dong, nguoi
tham gia ké khai.

4. Phbi hop v6i co quan BHXH va co quan nha nudc c6 lién quan kiém tra,

x4c minh hd so cic trudng hop c6 nghi vén, ¢6 d4u hiéu gian 14n, gia mao; phdi
hop khéc phuc hdu qué, han ché thiét hai do hénh vi gian lan, gid mao hd so.

Piéu 38. Trach nhiém cita T chiee -VAN

1. Thiét 1ap kénh két ndi v6i Cdng théng tin dién tr BHXH Viét Nam
theo ding ti€u chudn ket noi duge BHXH Viét Nam quy dinh. Tuén tha céc quy
dinh cia phap luat vé cdng nghé théng tin, vién thong va cac quy dinh k¥ thuat,
nghiép vy, bdo mét thoéng tin do co quan cé tham quyén ban hanh.

2. Chuyén ho so, chimg tr BHXH dién tir dén Cong thong tin dién t
BHXH Viét Nam trong thoi han 02 gid ké i khi nhén dugce ho so BHXH dién
tr cia don vi, cd nhén; Thong bdo x4c nhin ndp ho so, chimg t BHXH dién tr
qua dia chi thu di¢n tir. Moi thong béo deéu phai duge gén chit ky s0.

3. Khong dugc han ché viéc t6 chirc, ¢4 nhan str dung chit ky s6 do bét ¢t

nha cung cap dzch vu chlr ky ) ho*p phap nao cung. cap dé thu’c hien céc glao
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dich diép tr qua dich vu I-VAN. C6 trdch nhiém dam bao cho céc giao dich dién
tlr ctia t0 chirc, ¢d nhin duoc thye hién thuén tién trong moi trwdng hop.

4, Trong qué trinh truyén tai théng tin, dit liéu lén COng théng tin dién tir
BHXH Viét Nam khéng dugc can thiép dudi moi hinh thic Jam thay ddi, sai
Ic;rch théng tin, dit liu do co quan BHXH, don vi, c¢& nhén hofic bén thit 3 cung
cap. Khéng duge st dung dit liéu cia don vi, ¢4 nhén dwdi moi hinh thire.

5. Thuong xuyén cgp nhét kip thdi cac quy dinh méi cua BHXH Viét
Nam vé cdc mau, khudn dang chufin dé thyuc hién viée két ndi 1én Cong thong tin
BHXH Viét Nam.

Piéu 39. Triach nhiém cia BHXH tinh, BHXH huyén

1. T4 chirc thye hién giao dich dién tit véi b chie, ¢4 nhén theo quy dinh
tai Quyét dinh nay.

2. Pam bao vé cong nghé thong tin trong thye hién giao dich dién t& theo
hirdng dan cia BHXH Viét Nam.

3. Kiém tra bd so gify do td chic, c4 nhan gii dén (nbu co), dbi chiéu co
s¢ dit liéu thu dé xét duyét theo quy dinh.

4. Té chire thuc hién cong tac hau kidm:

a) Pinh k¥ hodic ddt xuét kidm tra, ddi chidu hé so, chimg tir gbc huu tai
don vi va ¢4 nhan. Trudng hop phat hién viée ké khai, 1ap ho so, chung tir dién
tr khéng ding, dd, horp phap theo quy dinh thi thuc hién Xuét toén, thu héi hosc
kién nghi co quan ¢6 thdm quyén xir Iy;

})) Phéi hop chét ché& véi cac co quan lién quan thuc hién kiém tra, thanh
tra pham phét hién, ngin chiin, han ché, rii ro va xi Iy kip thoi cac hanh vi vi
pham theo quy dinh cta phap luét.

5. Tuyén truyen huéng din t§ chirc, c4 nhan ding ky st dung phuong thite
giao dich dién tir; thye hién giao dich dién tir trong linh vuc BHXEH.

6. B phan mét cra ¢é trach nhiém:
 a) Truy cép Hé théng quan 1y théng tin d cdp nhét tinh hinh tiép nhén hd
s, thyce hién theo ddi, ddn doc theo quy dinh;

b) Nhén chimg tir gidly do 6 chitc, ¢4 nhén chuyén dén dé dbi chidu trong
traomg hop khong chuyén dugc chimg tir gidy sang dang dién tir;

¢) Nhan két qué giai quyét d8 tra cho c4 nhén, t6 chirc tryc tiép hoa}c qua
dich vy buu chinh cdng {ch theo quy dinh:

7. Luu trit hd so, chimg tir d’1en tit va hd so, chung tir gidy (néu c6) theo
quy dinh.

8. Gidm dbc BHXH tinh c6 tréch nhiém quy dinh thoi han giai quyét ho
so giao dich dién t trong linh vyc BHXH, BHYT, BHIN dam bao rat’ ngan :
véi thoi gian theo quy dinh tai Quyet dinh s6 595/QP-BHXH, Quyet dinh s0

636/QP-BHXH, Quyét dinh sb 828/Qb-BHXH, Quyét dinh s6 1399/Qb-
BHXH va cdc quy dinh stra d6i, bd sung ctia BHXH Viét Nam.
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Didu 40, Trach nhiém ciia BHXH Viét Nam

1. Céc don vi: Ban Thu, Ban S6 - thé, Ban Fhuc hién chinh sach BHXH,
Ban thyc hién chinh sach BHY'T, Vu Tai chinh - Ké toan

Chiu trach nhiém huéng din, chi dao, kiém tra BHXH tinh trong viée
thirc hién giao dich dién it theo quy dinh.

2. Trung tAm Cong nghé thong tin

a) T4 chie tiép nhén, quén 1y va gidm sat cac hoat dong cung cAp théng
tin cua cac don vi, ca nhin va T chic I-VAN lén Cong théng tin dién t& BHXH
Viét Nam.

b) Pam bao céc didu kién k§ thuét cho Cbng théng tin dién t¢ BHXH Viét
Nam va cac don vi cung chp thong tin, dich vy lén Céng thong tin dién t
BHXH Viét Nam, bao gbm: ha tang k¥ thuét, phan mém va duong truyen quy
dinh ky hiéu riéng xéc nhén ching w: d4 duogc chuyén dbi tr chimg tr gidy sang
chimg tir dién tir va nguoc lai.

c) Béo dam viéc luu trft thong tin va khéi phuc théng tin nhanh chong, kip
thoi khi Hé thng quan 1y théng tin gip su ¢b; két ndi an toan cho céc bén khi
tham gia giao dich dién tir.

d) T6 chitc vin hanh va khai théc c¢6 hidu qua Cdng thong tin dién ti
BHXH Viét Nam theo quy dinh ctia Luét giao dich dién t& va cac quy dinh khéc
cla phép luét.

3. Cac don vi truc thude BHXH Viét Nam

Theo chitc ning, nhiém vy, phéi hop kidm tra, huéng dan, t6 chic thye
hién céc nhiém vu co lién quan.

Diéu 41. Pidu khoan chuyén tiép

1. Truong hop chua lién thong dit liéu:

a) T4 chire, ¢4 nhén thuc hién chuyén ¢bi chimg tir lién quan kém theo &
dang gidy (ching tw do co quan, t6 chire khdc ban hanh) sang dang dién th va
guil trén Cong théng tin dién t¢ BHXH Viét Nam; trucmg hop khong ghi duoc
trén Cng thong tin dién ti, thyc hién guri chung tr gidy qua dich vy buu chinh
cdng ich hodc gui truc tzep (do1 v6i cd nhén) t6i co quan BHXH dé& abi chidu,
xét duyét trude khi nhan két qua giai quyet

b) To chitc, c& nhén thyc hién giri hd so qua dich vy buu chinh cdng ich
hodc tryc t1ep t6i co quan BHXH trong mot s6 trudmg hop sau:

- Trudng hop 8 nghi ghi x4c nhin thdi gian déng BHXH cho ngudi tham
gia dugc cdng nodi thoi gian nhung khong phéi déng BHXH,;

- Piéu chinh chic danh nghé hodc cbng viée néng nhoc, déc hai, nguy
hiém hogc ddc biét ning nhoc, ddc hai, nguy hiém trude nim 1995;

- G gmy to chimg minh hudng quyen logi BHY'T cao hon; ching tu
thanh todn true tiép chi phi KCB BHYT (d6i véi c4 nhan);

- Gui hd so kém theo sé BHXH trong truong hop thdi gian cong tic ghi
trén s6 BHXH trude ndm 2008.
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2. Trudmg hop da lién thong di lidu:
Céc co. quan, t6 chirc c6 lién quan thyc hién chia se, két ndi thong tin, dit
liéu can thiét v6i co quan BHXH dé thyc hién giao djch dién tur trong linh vue

BHXH theo quy dinh tai Nghl dinh s6 166/2016/ND-CP, huro'ng dan ta1 Quyét
dinh nay va tai cac viin ban cé 1ién quan.

3. Trudng hop c4c vin ban hodc cac bibu miu dugc din chiéu, 4p dung
trong Quyet dmh nay duoc sira doi, bd sung hqic thay thé thi 4p dung theo céc
vin ban, biu mau thay thé, stra dbi, bd sung./. :

£

TGN‘“‘ GEAM DOG,

Nguyén Thi Minh



DANH MUC CAC MAU BIEU

I. MAu bifu ban hanh kém theo Nghi dinh s6 166/2016/NB-CP ngay
24 thang 12 ném 2016 cfia Chinh pha

1. Méu s6 01/DK-GD: T khai ding ky sir auﬂg phuong thire giao dich
dién tir trong lmh vize BHXH.

2. Méu sb6 02/SD-GD: T& khai thay d6i, bd sung théng tin ding ky st
dung phuong thitc giao dich dién t trong Iinh vue BHXH.

3. Méu s6 03/NG-GD: T¢ khai déng ky ngumg st dung phuong thire giao
aich dign tlr trong linh vize BHIH.

4. MAu s6 04/PK-IVAN: T& khai déng kv st dung dich vu I-VAN.

5. Méu s6 05/SP-IVAN: T¢ khai thay dbi, bd sung théng tin ding ky st
dung dich vu I-VAN.

6. Mau sb 06/NG-IVAN: T khai dang ky ngimg st dung dich vu I-VAN,

TL. MAu biéu ban hanh kém theo Quyét dinh sé 838/QP-BHXH ngay
29 thang 5 nam 2017 cha BHXH Viét Nam

1. Mau sé 01/TB-GDPT: Théng béo khong chép nhén ding ky st dung
giao dich BHZXH dién tir.

2. Mau so 02/TB-GDDT: Thong bdo xac nhin nop hd so.

3. MAu sb 03/TB-GDDT: Théng béo giai quyét hd so giao dich dién tit va
tré két qua.

4. MAu s6 04/TB-GDPT: Théng bdo xdc nhan thay ddi, bd sung théng tin.

5. MAu s6 05/TB-GDDT: Théng bdo xdc nhin ding ky ngimg giao dich
-BHXH dién tit.

IIL. MAu biéu ban hanh kém theo Quyét dinh s§ 595/QB-BHXH ngay
14 thang 4 nam 2017 cia BHXH Viét Nam

1.MAu sé TK1-TS: T khai tham g1a diéu chinh théng tin BHXH,
BHYT.

2. MAu s6 TK3-TS: T& khai don vi tham gia, didu chinh BHXH, BHYT.

3. Mau sé DOI-TS: Bang ké théng tin.

4, MAu s6 D02-TS: Danh séch lao déng tham gia BHXH, BHYT, BHTN,
Bao hiém TNLD, BNN.

5. Mau 88 D03-TS: Danh sich ngudi chi tham gia BHYT.

6. Mau sb DO5-TS: Danh sdch nguoi tham gia BHXH tw nguyén.

7. Mau s6 D02a-TS: Tdng hop danh sach lao dong tham gia BHXH,
BHYT, BHTN, Béo hiém TNLP, BNN.

8. M&u s6 D03a-TS: Téng hop danh sich ngudi chi tham gia BHYT.

9. Miu s6 D05a-TS: Tdng hop danh sdch ngudi tham gia BHXH
tu nguyén.

10. Mau sb D08a-TS: Danh sich ngudi tham gia dén han phai déng
BHXH tu nguyén, BHYT.

11. M&u 56 D092a-TS: Danh séch c4p sb BHXIL
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12. MAu sé D10a-TS: Danh séch cép thé BHYT.

13. MAu s6 C12-TS: Thong bdo kei qua déng BHXH, BHYT, BHTN, Béo
hiém TNLP, BNN

14. MAu s C13-TS: Théng béo két qua dong BHXH, BHYT, BHTN, Béo
hiém TNLD, BNN.

IV, MAu bige ban hanh kém theo Quyét dinh s6 636/QD-BHXH ngay

22 thang 4 ndm 2016 e¢tia BHXH Viét Nam

1. MAu s6 01B-HSB: Danh séch gidi quyét ché d6 thai san dbi véi ngudi
théi viéc trirde thoz diém sinh con, nhén nu01 con nudi.

2 Mau so 03E HSB Quyet d‘mh v& viée didu chinh mitc hudng tro clp

3. Mau 56 03G- HSB Quyet ﬁ‘mh vé viée didu chinh mic hudng tro cip
TNLD mét Ian do vét thuong tai phat

4. Mau sé 03H-HSB: Quyét dinh v& viée didu chinh mtc huéng tro cép
BNN héng thang do bénh tat tai phat.

5. Méu s6 03K-HSB: Quyét dinh v& viéc didu chinh mirc huéng tro cip
BNN mét 1an do bénh tét tai phat.

6. MAu so 05-HFISB: Vin ban dé nghz giat quyet ché @6 TNLD-BNN.

7. Mau s& 06 A-HSB: Quyét dinh vé& vide didu chinh ché d6 BHXH.

8. Miu s8 07A-HSB: Quyét dinh vé viéc hudéng ché d6 huu trf hing
thang.

9. M&u s6 07B-HSB: Quyét dinh v& viée hudng BHXH mot 1an.

10. M&u s6 07C-HSB: Quyét dinh vé viéc huéng trg cip hang théng dbi
V&1 cén bd x4, phudng, thi trén.

11. MAu s6 07D-HSB: Quyét dinh v& viée huéng tro cip mét 1an.

12. MAu s6 08B-HSB: Quyét dinh vé viéc hudng tro cdp mai ting (dbi
v6i thén nhan ngudi dang hudng lvong huu, trg cdp BHXH hang thang, chét).

13. MAu s6 08C-HSB: Quyét dinh vé viéc huodng tro cép tudt hing théng.

‘ 14. M3Au sé 08D-HSB: Quyét dinh v& viéc hudng ché d6 tir tudt mot
lan (461 voi thén nhén ngudi dang tham gia hodc bao luvu thoi gian déng
BHXH, chét).

15. Méu s6 08E-HSB: Quyét dinh v& viéc hudng tro cdp tuét mot lan (d6i
v6i than nhan ngudi dang hudng lvong huu, tro cap BHXH hang thang, chét).
16. Mau s6 09A-HSB: T¢ khai cta than nhén.

_17. Méu s 10B-HSB: Quyét dinh vé viéc hudng tiép ché 46 BHXH

héng théng.
18. MAu sé 11-HSB: Quyét dinh v& viéc didu chinh théng tin vé
nhén thén.
19. Méu s 12-HSB: Quyét dinh vé viéc nghi viéc huong ché d6 huu tri.
- 20. MAu sé 13-HSB: Gidy ty quyén 1am thi tuc huéng, nhin thay ché d6
BHXH, BHY'T, BHTN |
21. Mau so 15A-HSB: Gidy gi6i thidu chuyén hd so di tinh khac @é giai
quyét tro cp tudt hing thang.



22. Méu s6 15B-HSB: Gidy gi6i thiéu di chuyén hd so cho lwong huw, tro
chp hing thing.

23. MAu s6 18A-HSB: Thoéng bao v& viée tiép nhan hd so di chuyén va
dang ky nhén Eu*orng huu/tre cap BHXH hang, théng.

24, Méu so 18B-HSB: Théng béo vé viée tiép nhén hd so chd hudng
lwong huu/trg Cap hing thang.

25. Méau s6 18C-HSB: Théng béo ti€p nhén hé so chd hudng lwong huw,
trg chp hing thang

26. MAu s6 19G-HSB: Danh séch giai quyét huéng BHXH mét 1an.

27. Méau 6 21A-HSB: Danh sich huéng BHXH mét lan tir ngudn ngén
sach Nha mrde,

28. Mau s 21B-HSB: Danh séch huéng BHXH mét 14n tir ngudn
qu¥ BHXH.

V. MAu bidu ban hanh kém theo Quyét dinh s6 828/QP- BHXH ngay
27 thing 5 nam 2016 ciia BHXH Viét Nam va cac vin bén sira &01, b6 sung

1. M&u s6 1a-CBH: Thoéng béo chuyen kinh phi chi fré cdc ché d6 BHXH
gri Buu dién tinh

2. M&u s6 2-CBH: Téng hop kinh phi chi tra cdc ché d6 BHXH
hang thang.

3. Mu se 5-CBH: Béo céo s6 tién déng BHYT cho ngudi huéng BHXH
hing thang, tro oap thét nghzep

4. MBu so 6-CBH: Phiéu linh Iuvong hwu va tro cép BHXH.

5. Méu s6 7-CBH: Danh séch ngudi huéng chua nhan céc ché d6 BHXH

hing théng.

6. MAu s6 9a-CBH: Danh séch bo giam hudng luong huu, tro cip BHXH
hing thang.

7. Méu s6 11-CBH: Danh sdch b4o ting hucmg céc ché d6 BHXH
hing théng.

8. Mau s6 12-CBH: Danh sich didu chinh hudng céc ché d6 BHXH
hing théng.

9. Miu s6 13-CBH: Danh sich bdo gidm hudng cdc ché ¢6 BHXH
hing théng.

10. Mau sb 14-CBH: Théng béo tam dimg in danh sdch chi tra cdc ché do
BHXH hing thang

11. Mau sb 18-CBH: Théng bdo thay ddi théng tin ngudi huéng.

12. Mau sb 19-CBH: Gidy dé nghi truy linh, tiép tuc nhén ché d6 BHXH.

13. MAu s6 20-CBH: Gidy bién nhan (s tidn d4 Iinh luong huwu, tro
cép BHXH).

14. My sé 22-CBH: Bang thanh toan tro cAp BHXH mét [4n.

15. Mau sb 23-CBH: Danh sdch ngudi lao ddng chua nhén ché d6 m
dau, thai sén, du:ong stte phuc hdi stic khoe.

16. MAu s6 24-CBH: Giéy dé nghi tam ung kinh phi.

17. Mau s6 25-CBH: Danh séch nguoi lao dong d3 dugce dao tao.
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18. Méu s6 26-CBH: Bang thanh to4n.

VI MAu bidu ban hinh kém theo Guyét dinh sbé 1399/QB-BHXH
ngay 22 thiang 12 nim 2014 ctia BHEXH Viét Nam

1. M&u s6 07/BHYT: Phiéu yéu cdu gidm dinh.

2. MAu sé 19/BHYT: Théng ké vat tu v té thanh todn BHYT.

3. MAu 86 20/BHYT: Théng ké thubc thanh toédn BHYT

4. MAu s6 21/BHYT: Théng ké dich vu k¥ thanh todn BHYT.

VIL MAu biéu ban hanh kém theo Thong tw s6 178/TT-BTC ngay
23/10/2012 ciia B§ Tai chinh hwéng din 4p dyng ke toan cho BHXH Viét
Nam va cédc van ban siva doi, bo sung

1. Mau s C67-HD: Gidy thanh toan thu lao cho td chirc, c4 nhén iam dai
dién chi tra.

2. MAu sé C70a-HD: Danh sach d& nghi giai quyét huéng ché @6 6m dau,
thai san, dudng stre, phuc hoi site khoe.

3. Méu s6 C70b-HD: Danh séch gidi quyét hudng ché d6 6m dau, thai
san, dudng sie, phuc hoi site khoe.

o 4. Mau s C72a-HD: Danh sich chi trd lirong huu, tro cép BHXH
héng thang.

5. MAu sé C72b-HD: Danh séch truy linh luong huu va trg cp bao
hiém do thay d61 vé ché d6, m&c hudng.

. 6. Mau s6 C72¢-HD: Danh sach chi tra lwong huu va trg cip BHXH
héng thang do diéu chinh mic hudng cac ché dd bdo hi€m theo quy dinh cta
nha nuée.

7. Méu sé C72d-HD: Danh sach chi tra tro cip thit nghiép.

8. MAu sb C72e-HD: Danh sach chi tra luong huu va trg cap hang thang
cho ngudi hwcmg thue hién quyet dinh khéu trir.

9. Mau sb C73-HD: Gidy d& nghi tam tmg chi tra lwong huu va tro cép
bdo hiém. _

10. Méu s6 C74-HD: Béang thanh todn luong huu va trg cip bao hiém.

11. MBu s6 C75-HD: Danh séch thu hdi kinh phi chi bao hiém.

12. MAu s C78-HD: Bang thanh toan truc tiép chi phi kham bénh,
chita bénh.

13. MAu s8 C79a-HD: Danh sich ngudi bénh kham bénh, chita bénh
BHYT ngoai trd d& nghi thanh todn. -

14. MAu s6 C79b-HD: Danh séch ngudi bénh BHYT khém, chita bénh
ngoal tri duoe duyet

15. Mau so C80a-HI) Danh sdch nguot bénh khdm bénh, chita bénh
BHYT néi tra dé nghi thanh toan.

16. Mau s6 C80b-HD: Danh séch ngurdi bénh BHYT khdm, chita bénh ndi tri
duoc duyét.

17. MAu s C81-HD: Théng bio téng hop kinh phi KCB va chi phi phdt sinh
ngoai Co s¢ KCB.



18. MAu s C82-HD: Bién ban thanh, quyét toan chi phi khém, chiia
bénh BHYT.

19. MAu s6 C87a-HD: Danh séch ngudi hudng tro cip thét nghiép dé nghi
chi tra hd tro hoc nghé.

20. Méu s C87b-HD: Danh sich ngudi hudng tro cip thét nghiép duoc
duyét chi hd trg hoc nghé.






Mau s6 01/TB-GDPT |
(Ban hanh kém theo OF s6: 838/0D-BHXH

ngay 29 thang 5 ndm 2017 cia BHXH Viét Nam)‘é/

BAO HIEM XA HOI VIET NAM  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Bc 14p - Ty do - Hanh phac

86:....../PK-TB .. , ngdy  théng  wam 20...

THONG BAC
V/v Khéng chip nhin ding ky si dung phwong thive giao dich bao hidm xa héi dién tie

Kinh gfii: ... e

S5 dinh danh:;

Can ¢t hd so ding ky st dung phuong thitc giao dich bdo hiém x4 hoi dién ti
ctia don vi/td chitc/cd nhan

Co quan B&o hiém x8 hdi thong bao khéng chép thufn dé nghi ddng ky st dung
phuong thite giao dich bao hidm x4 hoi dién t cta don vi/td chite/ca nhan

Ly o o eveeens
Co quan Bado hiém x& héi thong bdo dé don vi/td chirc/cd nhan duoc biét./.

Chit kp 56 cia co quan BHXH



Mau s6 02/TB-GDPT
(Ban hanh kém theo QD s6: 838/0D-BHXH
ngay 29 thdng 5 ném 2017 cia BHXH Viér Nam)‘{;/

Bz?}O HIEM Xﬁ:HO‘I .............. CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BAO HIEM XA HOI ........ Doe 14p - Tw do - Hanh phic
sé: /TB . , ngay thdng  ndm 20....
THONG BAO
V/v: x4c nhin ndp hé so giao dich dién tit
Kiph giti: ................ R,
@i mov asn. b L 1] I |
S T N B z |
B L
Théng béo
1. X4c nhén don vitd chirc/c nhan &4 nép hd so giao dich dién tir cho co quan BHXH
2. Thoi gian nhdn hd s0% .ooveereiiveneenn,
3. Théng tin hd so
3.1.86hd sor oo,
3.2. Thénh phan hé so
STT Loai méu biéu, gidy to, tai lidu 6 luong
i
2

S8 dién thogi hé tro:

Chi kY 56 ciia co' quan BHXH



M3u s6 03/TB-GDDT
(Ban hanh kém theo OD s6: 838/0D-BHXH
ngay 29 thdng 5 ndm 2017 cia BHXH Viét Nam) %

BACHIEM XAHOI ... CONG BHOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BAO HIEM XA HOI ........ - Djeldp - Twdo - Hanh phic
sé T8 e, HEOY thang  ndm 20...

THONG BAO

Viv: gigi quyét ho so giao dich dién t& va tra két qud

Kinh @i ...
gf Etr g I | I l l I | I I I l |
M MR AR l | i | I | ! I I I I i
BE X i Théng bac

1. Chép nhén d& giai quyét hd so giao dich dién tr ctia don vi/th chirc/c nhén
S6hdso....... Nhan hdi: .....gio....phat ngay: ..../..../.....

Tra két qua ngdy théng n&m 20...,

2. Céc trudmg hop hd so chua dlng, chua di theo quy dinh va huéng dén bd sung hd so (kem
theo)

Sé dién thogi hé o

Chix kj 56 ciia co quan BHXH






BAOHIEM XA HOI .............. CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BAO HIEM XA HOI ........ Déc 14p - Tw do - Hanh phiic

e ee i, BEQY thang ncm 20....

DANH SACH

Céc trudmg hop hé so khong ding quy dinh va huong dén bo sung hd so
(Kém theo Thong bao s6 /TB ngay ....thang....n&m....) .6/

|
Linty trang 16 5o ;
STT Ho va tén Tén/losi min Ghi cht/Huéng din
2 A Tinh trang
biéw/hé so
1 2 3 4 5
1
2

Chir ky 56 ciia co quan BHXH







Méu s6 04/TB-GDBT
(Ban hanh kém theo QD sé: 838/0P-BHXH
ngay 29 thang 5 ndm 2017 cua BHXH Viér Nam)

BAO HIEM XA HOI VIET NAM  CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Bgc ldp - Ty do - Hanh phic

sé:  MK-TB . , ngay thang  ndm 20...

THONG BAO
V/v: xde nhén thay dbi, b sung théng tin T¥ khai
ding ky si dung phwong thive giao dich dién tir

Kinhgii: ...

$6 dinh danhs:

BIIXET: ettt bbbt e e re et bR b A bt et een e rbe b e bettens et erteteebeaes
Théng béo xac nhén thay dbi, bd sung thong tin sau déy theo T khai thay ddi, bd sung thong
tin cua don vi/té chite/cd nhén ngay... thang... ndm 20...;

1. Théng tin méi gdm:

- S6 chimg thw s8: ...ooive e

- Tén td chire chimg thure chit Ky 81 ..oevivevve ..,

- Thoi han st dung chimg thu sb: Tt ngdy .. thdng .. nam .. dén ngay ... thang.. nim 20...
~Biachi thu di8n tl: .o o

2. Don vi/td chitc/cd nhén st dung théng tin mdi néu trén trong giao dich dién tir v& BHXH
ke tir ngdy thang ném ...

S8 dien thoai hé tro:
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Mau s6 05/TB-GDPT r,
(Ban hémh kém theo OD s6. 838/0P-BHXH  °
ngay 29 thang 5 ndam 2017 cua BHXH Viét Nam)(

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BAO HIEM XA HOQI VIR
A XA HOT VIET NAM Dége lap - Tw do - Hanh phic
Sé: T ngay thing ndm 20....
THONG BAO .
Viv; x4c nhin ngitng giao dich dién tik v& bio hiém x& hoi, bdo hidm y té
Kinh givi: ...

) S6 dinh danh:

Thong bao

Ké tirngay.... théng........ nam....... :

1. Pon vi/td chirc/cé nhan ngimg giao dich dién ti.

2. Pon vi/td chiic/cs nhén chuyén sang ndp hd so bao hiém x& hoi, bao hiém y 1€ béng gify
theo quy dinh.

S dign thogi hd tro:
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